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l. WNIOSKI O DOFINASOWANIE - perspektywa Wnioskodawcy

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez Wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego
wzoru wniosku o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekcji:
A. Informacje o projekcie
Whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu
Zadania
Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédta finansowania

I &1 moO0Ow

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje
J. Oswiadczenia
K. Zatgczniki
L. Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcje A, B, C, D, E, G, H, I, Ji K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ pewng sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich
sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.
Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzacych z poprzednich sekcji lub z naboru.

We wniosku o dofinansowanie mozesz jako Wnioskodawca (a takze uprawnieni przez Ciebie Wspodipracownicy) opisac projekt, o ktérego

dofinansowanie sie ubiegasz.
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Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do odpowiedniej Instytucji.

Instytucja moze odesta¢ Ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub pola wniosku sg niepoprawne pod wzgledem merytorycznym.
Wtedy powinienes je poprawi¢ i odesta¢ z powrotem do Instytuciji.

1.1. Tworzenie wniosku o dofinansowanie

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie otwoérz Liste naborow, a nastepnie wybierz funkcje BN :FAV =48 na  wybranym
naborze. Przycisk ten znajduje sie takze na ekranie szczegotéw wybranego naboru.

Wtedy wyswietla sie nastepujgcy ekran:

Tytut projektu

0/1000

ZAPISZ ANULUJ

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami
(oprécz nadanego tytutu). Jest on widoczny na Twojej liscie wnioskow o dofinansowanie.




Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.25 13.08.2025 r.

Uwagal
» Jesliw Twojej organizacji Wielkos¢ przedsiebiorstwa nie jest zgodna z wartoscig okreslong w naborze generowanego wniosku, to wyswietli

sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Nabdr przeznaczony jest dla innej wielkosci przedsiebiorstw. Czy na pewno chcesz utworzy¢ wniosek w tym naborze?

NIE

1.2. Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie

Jesli chcesz edytowac wniosek o dofinansowanie przejdz na liste wnioskéw poprzez klikniecie na opcje Zarzadzaj wnioskami w menu gtdwnym, a

nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytuj:
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Podglad wersji robocze]

Edytyj
Przeslij
' Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Zostaniesz przekierowany do ekranu z Sekcjg A wniosku o dofinansowanie.

Uwagal!
» Jesli zaczynasz edytowaé wniosek w sytuacji, gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzdr wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Oznacza to, ze we wniosku mogg znikng¢ lub pojawic¢ sie nowe pola i/lub wartosci. W celu ochrony pél i wartosci juz zapisanych we wniosku przed

zmiang wzoru wniosku tworzy sie wersja historyczna, do ktorej uzytkownik ma dostep z listy wnioskow:
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FESW.01.08-1Z.00-017/23

Tytut projektu
Projekt testowy

Status
W przygotowaniu

Numer wersji
2

Utworzyt

Lista wersji wniosku

Numer wersji

1

Data utworzenia

2025-01-17 158:30:02

Wnioskodawea

Orpanizacja Testowa
Autor wniosku
System Admin

Data zioZenia wersji

Brak

Imodyfikowat

Diata zhoZenia
Brak

(11
>

Autor wersji

System Admin

PODGLAD WERS.N

Nad biezgcg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek zaktadek odpowiadajgcy poszczegdlnym sekcjom wniosku. Jesli chcesz zmienié sekcje wniosku

wybierz odpowiednig zaktadke. Zakfadki dotyczace sekcji (o ile nie mieszczg sie wszystkie na ekranie) sg przesuwalne za pomocg przyciskéw ,<” i

»> umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gérze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest wyswietlana na szarym tle.
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Edycia wniosku o dofinansowanie - Projeld testowy
Autor wiosku: Sysiem Admin

{ DWANIEBUDZETU | ZROCEAFINAMSOWGAMIA | ANALIZARYZYKA DODATHOWE INFORMACIE OSWWAOCZENIA  EALACININ e b ireE e
Zradta finanaowania

Wydstkl cgdiem ‘Widatkl kwallifikowalna
Dofinancowenis 1 /00000 1.000,00
Rezsm wiisd wiacny 0.0 0,00
Budist panciwa 0o 0,00
EBudist jsdnoctek camorzadu terytorisinege ooo 0,00
Inrer pubdlong 0o 0,00
Prywsina 0.0 0,00
Buma 1 D0 O 000,00

Jednak samo ustawienie sie na odpowiedniej sekcji nie umozliwia jeszcze przystgpienia do edycji. Jesli chcesz rozpoczg¢ edycje sekcji wybierz
opcje Edytuj sekcje w prawym goérnym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub tabele sekcji zostang udostepnione do edycji.
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Uwagal!
» Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku sekcji jednoczesnie w jednym wniosku o dofinansowanie.

Mozesz jednak przeglgdac inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekcji.

Jesli jeden uzytkownik jest w trakcie edycji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny uzytkownik nie moze tej sekcji edytowaé rownoczesnie.
Zablokowang sekcje inni uzytkownicy (tzn. poza uzytkownikiem, ktéry jg wtasnie edytuje) widzg na ekranie z ikong pojawiajaca @ sie po prawe;j

stronie nazwy zaktadki. Natomiast uzytkownik, ktory jg edytuje widzi w tym miejscu ikone
Ve

Préba edycji zablokowanej sekcji skutkuje komunikatem o btedzie:

Sekcja jest w trakcie modyfikacji przez innego uzytkownika. Edycja sekcji nie jest mozliwa.

Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisa¢ za pomocg przycisku Zapisz. W celu zakonczenia edycji sekcji wybierz opcje Zakoncz

edycje w prawym gornym rogu ekranu sekcji. Wtedy pojawia sie ostrzezenie:

Edycje sekcji mozesz takze zakonczyC przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W tym celu ustaw sie na innej sekcji i wybierz opcje

Edytuj sekcje w prawym goérnym rogu ekranu. W tym przypadku pojawia sie ostrzezenie:

10
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Ostrzezenie

W przypadku zakonczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich uiracenie. Czy cheesz zakonczyc edycje sekcji Informacje o projekcie i przejsc do edycji tej sekcji 7

Klikniecie na przycisk Wroé w trakcie edycji jakiejkolwiek sekcji powoduje wyswietlenie ostrzezenia:

Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy cheesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu nastepuje przerwanie edycji wniosku i powrét do listy wnioskow.

11
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1.2.1. Sekcja A Informacje o projekcie

Jesli przejdziesz do edycji Sekcji A, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

ZAKONCZ EDYCJE WROC

INFORMACJE O PROJEKCIE I‘ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU ZADANIA BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODtA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA

Tytut projektu®

Tytut
571000
Opis projektu®
Opis
474000
Data rozpoczedia realizacji projektu® Data zakoriczenia realizacji projektu®
(3 2020-09-02 (3 2020-09-04
Grupy docelowe*
test
474000

Obszar realizacji projektu™

Caly kraj

Dziedzina projektu®

Cyfryzacia M5P (w ym handel elekirenicany e-biznes i sieciowe procesy biznesewe zywe laberatoria przedsighiorstwa internetowe i nowe przedsigbiorsiwa TIK ustugi B2B)

12
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Opis pdl, ktére nalezy wypetnic w trakcie tworzenia Sekcji A nowego Wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Tytut projektu

tekstowe

Wpisz tytut projektu. Tytut powinien identyfikowac¢ projekt, a jednoczesnie nie powiela¢ tytutu innych
projektéw realizowanych przez Ciebie lub przez inne podmioty w projekcie. Musi trafnie oddawac sens
przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi (maksymalna dtugosc¢ to 1000
znakow, jednak zalecamy, by tytut nie przekraczat 150 znakow).

Tytut nalezy sformutowac z uzyciem prostego jezyka i unika¢ skrétéw, zargonu oraz jezyka
specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktore nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub
uczestnika projektu.

Tytut projektu bedzie wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica
informacyjna, strona internetowa.

Opis projektu

tekstowe

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowac¢ przedmiot projektu, jego zakres oraz uwzglednic
ogolne zatozenia projektu. Powinien zawiera¢ krétkg, syntetyczng charakterystyke projektu z mozliwie
zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegdlnych dziatan. Uwzglednij w opisie
najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma) oraz przedstaw opis planowanych
dziatan informacyjno-promocyjnych. Dziatania te muszg by¢ zgodne z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. oraz ,Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informac;ji i promoc;ji” opublikowanym
na Portalu Funduszy Europejskich pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronie
internetowej Programu FEPZ pod adresem rpo.wzp.pl/fepz/prawo-i-dokumenty/podrecznik-
wnioskodawcy-i-beneficjenta-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027-w-zakresie-informacji-i-
promaogiji.

Data  rozpoczecia
realizacji projektu

data

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu. Dla projektow, ktérych
realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku, jest mozliwy wybér daty wczesniej od biezgcej daty
systemowej. Rozpoczecie realizacji projektu oznacza podjecie dziatan zmierzajgcych bezposrednio do
realizacji projektu, w tym zwtaszcza rozpoczecie prac budowlanych, pierwsze prawnie wigzgce
zobowigzanie do zamodwienia srodkow trwatych, elementdéw wyposazenia, towardw, ustug lub wartosci
niematerialnych i prawnych, jak tez poniesienie jakiegokolwiek wydatku kwalifikowalnego w ramach
projektu.
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Data zakonczenia
realizacji projektu

data

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢ on pdzniejszy od
daty rozpoczecia projektu. Przez zakonhczenie realizacji projektu nalezy rozumieC date podpisania
ostatniego protokotu potwierdzajgcego odbidr lub date pozniej uzyskanego/wystawionego dokumentu w
ramach realizowanego projektu lub date poniesienia ostatniego wydatku w ramach projektu, w
zalezno$ci od tego co nastgpito poznie;.

Grupy docelowe

tekstowe

Opis grup odbiorcow, do ktoérych jest skierowany projekt. Opisz, kogo planujesz objgé wsparciem w
ramach projektu oraz wskaz — w oparciu 0 ogolnodostepne dane oraz ewentualnie wtasne— istotne
cechy uczestnikow (osob lub podmiotdw), ktdrzy zostang objeci wsparciem, z uwzglednieniem obszaru
realizacji projektu. Uzasadnij wybor konkretnej grupy docelowej spos$rod potencjalnych grup
wskazanych w wybranej podstawie programowej naboru, uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowej
oraz cel gtowny projektu. Opisz grupe docelowg w sposdb pozwalajgcy osobie oceniajgcej projekt
jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia
zgodnie z zapisami zawartymi w podstawie programowej naboru oraz szczegétowymi kryteriami wyboru
projektow.

Obszar realizaciji
projektu

lista wartosSci

Okreslenie czy projekt jest realizowany na terenie catego kraju, czy tez w okreslonym regionie kraju.
Wybierz jedng wartos¢ z listy: caty kraj, region.

Dziedzina projektu

lista wartosSci

Dziedzina okre$lajgca, jakiej dziatalno$ci dotyczy projekt. Nalezy wybra¢ jedng wartos¢ z listy.

Miejsca realizacji

lista obiektow

Wskazanie na lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu na poziomie wojewddztwa, powiatu i
gminy. W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub gmine,
wymien je dodajgc z listy.

Miejsca realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
na ikone ,Xx” na tytule poszczegoélnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewodztwo, powiat i gmina.

» Wojewddztwo | lista wartosci Wojewoddztwo miejsca realizacji. Wybor z ze stownika.
> Powiat lista wartosci Powiat miejsca realizacji. Wybor za stownika zawezony do wybranego uprzednio wojewodztwa.
» Gmina lista wartosci Gmina miejsca realizacji. Wybér za stownika zawezony do wybranego uprzednio powiatu.

14



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.25 13.08.2025 r.

Uwagal

Tabela Miejsca realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji projektu ma wartos¢ Region. System wyswietli tabele, ktérg nalezy

uzupetnic:
Miejsca realizacji €@

Szukaj
1. Miejsce € ¥
Wojewodztwo™ Powiat Gmina
MALOPOLSKIE chrzanowski Chrzandw

2. Miejsce @ ™ ¥

Wojewadztwo™ Powiat
MAEOPOLSKIE gorlicki

Gmina

Gorlice
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1.2.2. Sekcja B Wnioskodawca i realizatorzy

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje B, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

S — WNICSKODAWCA | T ADANIA  BUDZET FROUE S ODEUNOWANIE BUDZE ADEA EINANSOWANIE  ANALIZA 5 DODATKOWE MFORMACLE  CEWIADCZENE  Zasc INFORMA
INFORMACJE O PROJEKCIE REALIZATGRZY , WESHAZNIKI FROJEKTU  ZADANI, BUDZET FROJEKTU CDSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANI, NALIZA RYZYKA DODATKOWE INFORMACJE OSWIADCZENI ZAtACZNIKI DOFINAN:

Informacje o wnioskodawcy

Dane o wnioskodawcy

Nazwa®
Nazwa testowa

13/1000
Formap Wielko przeds ighiorstwa®
fundusze Duze
Forma wiasnodd® Maziiwoé &odzys kania VAT *
Osoby zagraniczne Tak
Dane teleadresowe
Kraj Misjscowodé
Folska Bislystok (FODLASKIE, Bistystok, Bistystok)
Kod pocziowry? Ulica )
15.349 Stefana Zeromskisgo
Ba
- Zapisano w: Dysk Y
5 Nrlokalu
T an
Email* Telefon
test@podiaskie.eu 123456789
i B
Stonawww
www.strona.pl
w7
Dane identyfikacyjne
todz3] dentfiira” NIF/FeseliNumer zagraniczny’
HIF 3899428159
1010

@ Czywnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu®
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Opis pdl, ktére nalezy wypetnic w trakcie tworzenia Sekcji B nowego Wniosku o dofinansowanie:

VAT

Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypetnienia

Rodzaj identyfikatora lista wartosci Wybierz rodzaj identyfikatora swojego podmiotu, ktdry ubiega sie o dofinansowanie. Moze to byc¢:
PESEL, NIP lub numer zagraniczny.

NIP/PESEL/Numer tekstowe Wpisz swoj numer identyfikacyjny, zgodnie z wyborem w polu powyzej

zagraniczny

Nazwa tekstowe Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng z
dokumentami rejestracyjnymi/statutem podmiotu.

Forma prawna lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu wnioskodawcy. Do wyboru jest kilkadziesigt
pozyciji.

Forma wiasnosci lista wartoSci Wybierz wartos¢ odpowiadajgcag formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym wnioskodawcy.

Wielkos¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkoS¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Jesli Twoim podmiotem nie jest

przedsiebiorstwa przedsiebiorstwo wybierz wartos¢ Nie dotyczy.

Kraj lista wartosci Okresl kraj wnioskodawcy

Miejscowosc¢ tekstowe Wpisz miejscowos$¢ wnioskodawcy.

Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy wnioskodawcy

Ulica tekstowe Wybierz ulice wnioskodawcy

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku wnioskodawcy

Numer lokalu tekstowe Wpisz numer lokalu wnioskodawcy

Email tekstowe Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy

Telefon tekstowe Podaj telefon wnioskodawcy

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy

Mozliwos¢ odzyskania lista wartosci Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. Podatek VAT w

projekcie, moze by¢ kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT
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zgodnie z przepisami prawa krajowego. Za posiadanie prawa do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego, nie uznaje sie mozliwosci okreslonej w art. 113 oraz w art.
90 ust. 10 pkt 2 ustawy o VAT.

Czy wnioskodawca
przewiduje udziat innych
podmiotow w realizacji
projektu

zmienna

logiczna

Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotéw w realizacji projektu bedgcego przedmiotem
wniosku o dofinansowanie. Jesli tak, to konieczne jest wypetnienie tabeli Realizatorzy.

Osoby do kontaktu

lista obiektow

Wskaz osoby, ktére sg upowaznione do kontaktéw roboczych w sprawach projektu. Na wpisane
ponizej adresy mailowe bedzie wysytana korespondencja dotyczgca oceny Twojego projektu.
Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej osoby.

» Imie tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu

» Nazwisko tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu

» Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu
» Telefon tekstowe Wopisz telefon osoby do kontaktu

Realizatorzy

lista obiektow

Wskaz podmioty, ktore bedg realizowac projekt tgcznie z wnioskodawca.

Realizatoréw dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
na ikone ,X” na tytule poszczegolnego realizatora.

Kazdy realizator zawiera podobne dane, jak wnioskodawca.

> Rodzaj lista warto$ci Wybierz sposéb, w jaki zostanie zidentyfikowany realizator: PESEL, NIP lub numer zagraniczny
identyfikatora
» NIP/PESEL/Numer | tekstowe Wpisz wartos¢ uprzednio wybranego identyfikatora dla realizatora
zagraniczny
» Nazwa tekstowe Wpisz oficjalng nazwe realizatora, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem. Zeby
zapewnic poprawnosc¢ danych, pamietaj, zeby nazwa realizatora byta unikalna dla danego
wniosku o dofinansowanie.
» Forma prawna lista wartoSci Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu realizatora. Do wyboru jest kilkadziesigt

pozyciji.
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» Forma wiasnosci lista wartoSci Wybierz wartos¢ odpowiadajgca formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym realizatora.

» Wielkosc¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkoS¢ przedsiebiorstwa realizatora.
przedsiebiorstwa

» Kraj lista wartosci Wskaz kraj realizatora

» Miejscowosc¢ tekstowe Wpisz miejscowosc realizatora.

» Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy realizatora

» Ulica tekstowe Wybierz ulice realizatora

» Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku realizatora

» Numer lokalu tekstowe Podaj numer lokalu realizatora

» Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej realizatora

» Telefon tekstowe Podaj telefon realizatora

» Strona www tekstowe Wskaz adres strony internetowej realizatora

» Mozliwosé lista wartosci Zaznacz, czy realizator/partner ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. Podatek VAT w projekcie,
odzyskania VAT moze by¢ kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zgodnie z

przepisami prawa krajowego.
Za posiadanie prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, nie
uznaje sie mozliwosci okreslonej w art. 113 oraz w art. 90 ust. 10 pkt 2 ustawy o VAT.

Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje:
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Osoby do kontaktu @

Szukaj

1. Osoba N7

Imie*
fre

Nazwisko*
rgg

Email*
efvb@ferv.vgf

3/3500

Telefon*
123456789

137500

9745

Natomiast edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy odznaczytes opcje udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu.

Jesli tego nie zrobites, tabela ta jest nieobecna w Sekcji B.

Tabela Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktére wystepujg w panelu Informacje o wnioskodawcy:

Pamietaj, aby nie wpisywac¢ Wnioskodawcy jako Realizatora.
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Realizatorzy @

Szukaj

1. Realizator €3

Dane realizatora

Nazwz®
Testowy realizator

18/1000
Forma prawna® Wielkobé przeds igbiorswa®
fundusze Srednie
Forma wiasnodd® Magimod Sodzyekania VAT
Krajowe osoby fizyczne Nie
Dane teleadresowe
s Migjscowodés
Poizks " "
Grajewo (PODLASKIE, grajewski, Grajews)
o o Ulica
18-200 o5, Osiedle Poludnia
5
Mr budynku* Nriokalu
146 n
1o 10
Email* Telefon
realizator@podiaskie.eu 987645312
im0 a4
Swonawww
wiww.realizator.pl
70
Dane identyfikacyjne
odz3] identyficaora” NPPessiNumer zsgranicany’
NIF 5229399487
w0
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1.2.3. Sekcja C Wskazniki projektu

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje C, wyswietli sie nastepujgcy ekran. Na ekranie sg dwie tabele Wskazniki produktu i Wskazniki rezultatu:

INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU f ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU ~ 7ZRODEA FINANSOWANIA AN >

ZWIN / ROZWIN

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartosc docelowa - ogotem ° DODA]J POZYCJE

1. Liczba wspartych podmiotow leczniczych szt. (JEDO19) 2,0000 ‘ e T~ L v

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartosc¢ docelowa - ogotem ° DODA]J POZYCJE

Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje (w tabeli Wskaznikéw Produktu lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do
wyboru:
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Obowiazkowy
€ v
Wrasny

Po wyborze rodzaju wskaznika wyswietla sie pozycja wskaznika z polami do uzupetnienia:

MNazwa wskaznika Jednostka miary Wartoéé docelowa - ogdiem e DODAJ POZYCJE

Wskaznik realizacji projektu*

Podziat na piec”

Jednostka miary* m.a.sr.]y.._ 2

Wartosc¢ docelowa - ogotem*®

Sposdb pomiaru®
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Opis pdl, ktére nalezy wypetnic w trakcie tworzenia Sekcji C nowego Wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Lista wskaznikow

lista obiektow

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez

projektu klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegélnego wskaznika.

» Wskaznik lista wartosci lub | Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest obowigzkowy, to wybor dokonuje sie z listy
realizaciji warto$ci. Jezeli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest wtasny, to wartos¢ pola powinna by¢

: tekstowe . : : . . . A : . :
projektu wpisana recznie. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktorego wariant jest wybierany
w zalezno$ci od PWD naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

» Rodzaj lista wartosci Do wyboru sg dwie wartosci: produktu lub rezultatu.

wskaznika Produkt — bezpoSredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony

konkretnymi wielko$ciami (np. dfugos$¢ zbudowanej drogi, liczba firm, ktére uzyskaty pomoc, liczba
zakupionych biurek). Wskaznik produktu jest zwigzany wytgcznie z okresem realizacji projektu, moze byc¢
podawany wytgcznie za lata, w ktorych projekt jest realizowany.

Rezultat — bezposredni oraz natychmiastowy wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie
spoteczno—ekonomiczne. Wskaznik nie moze by¢ przedstawiony za okres wczesniejszy niz wskazniki
produktu, poniewaz zawsze jest wynikiem projektu.

» Jednostka

lista wartosci lub

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest obowigzkowy lub dodatkowy, to wybor dokonuje

pomiaru tekstowe sie z listy wartosci. Jezeli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest wtasny, to wartos¢ pola
powinna by¢ wpisana recznie. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant jest
wybierany w zalezno$ci od PWD naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.
» Podziat na zmienna Oznacz, czy wskaznik bedzie uwzgledniat podziat na pte¢ (tzn. kobiet i mezczyzn). Jesli nie bedzie
pteé logiczna uwzgledniat, wtedy pola Warto$¢ docelowa wskaznika K i Warto$¢ docelowa wskaznika M stajg sie
niedostepne do edyciji.
» Warto$é liczba (4 miejsca | Liczba kobiet, ktére ma objg¢ projekt bedgcy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
docelowa ,
wskaznika K po przecinku)
> Wartos¢ liczba (4 miejsca | Liczba mezczyzn, ktdrych ma objgé projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
docelowa .
wskaznika M| PO Przecinku)
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» Wartos¢ liczba (4 miejsca | Catkowita liczba ludzi, ktérych ma objg¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Jesli
docelowa po przecinku) Podziat na pte¢ jest zaznaczony, to wartosc ta jest obliczana jako suma kobiet i mezczyzn objetych przez
wskaznika O projekt.

> Wartosé liczba (4 miejsca | Liczba kobiet przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikow rezultatu,
bazowa K po przecinku) uzupetniana przez uzytkownika, jesli oznaczono podziat na ptec.

> Wartosé liczba (4 miejsca | Liczba mezczyzn przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikow rezultatu,
bazowa M po przecinku) uzupetniana przez uzytkownika, jesli oznaczono podziat na ptec.

» Wartos¢ liczba (4 miejsca | Catkowita liczba ludzi przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikow
bazowa O po przecinku) rezultatu. Jesli Podziat na pte¢ jest zaznaczony, to warto$c¢ ta jest obliczana jako suma kobiet i mezczyzn

przed rozpoczeciem realizacji projektu.

» Sposob tekstowe Nalezy krotko opisac, w jaki sposob bedziesz mierzyt warto$¢ wskaznika osiggnietg w projekcie.
pomiaru
wskaznika

Uwagal

» Jesli wskaznik projektu jest obowigzkowy lub dodatkowy, to wartosci pol Wskaznik realizacji projektu i Jednostka pomiaru sg wybierane

ze stownika jako kombinacja obu wartosci. Je$li wskaznik projektu jest wiasny, to pola te sg wypetniane recznie.

1.2.4. Sekcja D Zadania

Edycja Sekcji D jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A, poniewaz zawiera ona daty poczatku i konca realizacji projektu. Aby
zdefiniowa¢ poszczegodlne zadania konieczna jest znajomos$¢ przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe
poszczegoblnych zadan muszg sie w nim zawierac.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje D, wyswietli sie ekran z juz zdefiniowanymi zadaniami w formie zwinietej:
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NFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU

Nazwa zadania

Szukaj

Data rozpoczecia

ZADANIA /' BUDZET PROJEKTU

PODSUMOWANIE BUDZETU

Data zakoriczenia

7ZAKONCZ EDYCJE WROC

@ DoDAj ZADANIE

Zadanie 1-123

Data rozpoczecia*
(3 2020-09-02

Data zakoriczenia®
(3] 2020-09-04

Zadanie 2 - TEsty 12

Data rozpoczecia*
(3 2020-09-02

Data zakonczenia®
(3 2020-09-04

Zadanie - Koszty posrednie

Data rozpoczecia*
3 2020-09-02

Data zakorczenia®
(3 2020-09-03

Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtéwku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie

pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwinietej:
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Zadanie 1 -

Koszty posrednie®

Nazwa zadania*

Opis i uzasadnienie zadania*

(3 Datarozpoczecia® (3 Data zakonczenia*

Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji D nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypetnienia
Lista zadan lista obiektow | Zadania dodaje sie poprzez kliknigcie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
na ikone ,,x” na tytule poszczegélnego zadania.
Numer liczba catkowita | Wartos¢ uzupetniania automatycznie.
» Nazwa tekstowe Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywaé bedzie co jest przedmiotem tego zadania
zadania
» Opisi tekstowe Opisz w tym polu bardziej szczegdtowo, co jest przedmiotem realizacji tego zadania. Uzasadnij dlaczego
uzasadnienie realizacja tego zadania jest niezbedna do realizacji celu Twojego projektu.
zadania
» Data data Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze by¢ on wczes$niejszy
rozpoczecia od daty rozpoczecia projektu.
» Data data Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonhczenia realizacji zadania. Nie moze by¢ on pdzniejszy od
zakonczenia . , .
daty zakonczenia projektu.
» Koszty zmienna Wskaz, czy zadanie zawiera koszty bezposrednie zwigzane z realizowanymi w projekcie zadaniami czy
posrednie logiczna koszty posrednie. Oznaczenie ma wptyw na to jakie pozycje budzetu bedzie mozna dodaé w ramach

zadania.
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Uwagal
» Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ odznaczone jako koszty posrednie. Nazwg takiego zadania jest

zawsze ‘Koszty posrednie’. W przypadku gdy takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie ma mozliwosci, aby odznaczy¢ koszty posrednie
w innym zadaniu. Aby tego dokonaé¢ nalezatoby najpierw odznaczyé¢ koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu. Zadanie o nazwie ‘Koszty

posrednie’ jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.

Zadania mozna zwija¢ i rozwijac klikajgc na szarg belke zadania.
Ikony w ostatniej kolumnie zadan majg nastepujace przeznaczenie:
o € stuzy do usuwania zadania,
o 4 J stuzg do przestawiania kolejnosci zadan w tabeli (nie wyswietla sie w zadaniu Koszty po$rednie, poniewaz jest ono zawsze na

koncu tabeli).
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1.2.5. Sekcja E Budzet projektu

Edycja Sekcji E jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B i D. Jest tak dlatego, ze budzet jest konstruowany zadaniowo, to znaczy
wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekcji D. Ponadto kazdg pozycje budzetu realizuje albo wykonawca, albo tez

jeden z realizatorow zdefiniowanych w Sekcji B.

Uwaga!
» Budzet projektu musi zawierac przynajmniej jedng pozycje. W przeciwnym przypadku system uniemozliwi zapisanie zmian w Sekcji E oraz

przestanie wniosku.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje E, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane w Sekcji D, a takze juz

wprowadzone pod zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwiniete;j.
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Edycja wniosku o dofinansowanie - Projekt testowy wydatkow
Autor wniosku: Krzysztof Reisner

ZAKONCZ EDYQE m

NFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJE

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

ZWIK 7 ROZWIN
Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne

Daofinansowanie
Zadanie 1. Zadanie A

100 000,00 90 000,00 30 000,00

€ poDA POZYOE

1. 1. Pomoc | 100 000,00

90 000,00 30 000.00

e m 4

Uproszczona metoda rozliczania*

Nazwa kosztu*
Pomoc

57200
Wartosé ogdrem* Wydatki kwalifikowalne> Dofinansowanie*
100 000,00 90 000,00 30 000,00

Limity

Linie pozycji budzetu mozna zwijac i rozwijac klikajgc na ich szare belki zawierajgce nazwe i podsumowanie kosztow.

Kazde zadanie ma nastepujgce pola:
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Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Nazwa

tekstowe

Nazwa zadania przejeta automatycznie z Sekcji D.

Wydatki ogotem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Suma wszystkich pél Wartosé ogétem w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.

Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Suma wszystkich pél Wydatki kwalifikowalne w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest
to wartos$¢ obliczona, nieedytowalna, na poczgtku edycji réwna 0.

Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Suma wszystkich pol Dofinansowanie w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
wartosc obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.

Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ na ikone ,+” w ostatniej kolumnie tego zadania. Wtedy wyswietli sie nowa
pozycja budzetowa w formie rozwinietej:
Zadanie 1. Zadanie A 100 000,00

90 000,00 30 000,00

. ‘ ‘ ‘ ‘

Upraszczona metoda rozliczania®

@ popa PozYCE

o v ~

Kategoria kosztow™*

Nazwa kosztu*

Wartos¢ ogdtem™ Wydatki kwalifikowalne* Dofinansowanie*

Limity

Opis pdl pozycji budzetowej, ktore nalezy wypenic¢ w trakcie tworzenia Sekcji E nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
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Lista pozycji

lista obiektow

Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez

budzetu klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegdlnej pozyciji.
» Uproszczona zmienna Wskaz, czy edytowana pozycja budzetowa jest ryczattem czy wydatkiem rzeczywiscie ponoszonym.
metoda .
. . logiczna
rozliczania
» Kategoria lista wartosci Wybierz wtasciwg kategorie kosztow. Mozesz wybrac jedng z kilkunastu wartosci do wyboru.
kosztow
» Nazwa kosztu | tekstowe Opisz krétko dang pozycje kosztu W przypadku kwot ryczattowych oraz wydatkow niebedgcych
metodami uproszczonymi poszczegoélne nazwy muszg by¢ unikalne w ramach zadania i realizatora.
> Realizator lista wartosci Jesli projekt jest realizowany tylko przez wnioskodawce, pola nie musisz wypetniaC — jest ono

automatycznie uzupetnione nazwg Whnioskodawcy. Jesli w Sekcji B Wnioskodawca i Realizatorzy
wskazates inne podmioty realizujgce projekt, to wybierz jednego z nich z listy rozwijalnej. Wskaz podmiot,
ktéry ponosit bedzie dany wydatek.

kwalifikowalne

> Warto$é liczba (2 miejsca | Catkowita warto$¢ pozycji budzetowej. Jest to wartoS¢ wprowadzana recznie za wyjgtkiem
ogotem po przecinku) nastepujgcych przypadkéw szczegoélnych:

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka jednostkowa, to wartos¢ ogotem jest iloczynem wysokosci
stawki i ilosci stawki,
- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka ryczattowa, to wartos¢ ogdtem jest inicjowana jako iloczyn
stawki ryczattowej (podzielonej przez 100) oraz sumy wszystkich wartosci ogdétem zadan
nieoznaczonych jako koszty posrednie.

» Wydatki liczba (2 miejsca | Czes$¢ wartosci ogotem, ktéra kwalifikuje sie do dofinansowania.

po przecinku)

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych nie moze byé wieksza od wartosci wydatkow ogotem dla danej
pozycji budzetu. Jest to warto$¢ wprowadzana recznie za wyjgtkiem nastepujgcych przypadkow
szczegolnych:

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka jednostkowa, to wydatki kwalifikowalne sg iloczynem
wysokosci stawki i ilosci stawki,

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka ryczaitowa, to wydatki kwalifikowalne sg inicjowane jako
iloczyn stawki ryczattowej (podzielonej przez 100) oraz sumy wszystkich wydatkow kwalifikowalnych
zadan nieoznaczonych jako koszty posrednie.
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> Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Wskaz jakie dofinansowanie jest wnioskowane, zgodnie z warunkami opisanymi w odpowiednim
naborze. Wartos¢ dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw kwalifikowalnych dla
danej pozycji budzetu.

> Limity

lista wartosci

Wybierz jeden lub kilka limitow wydatkéw okreslonych w warunkach naboru (,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw”). Wynikajg one z odpowiednich rozporzgdzen komisji Europejskie;.
UWAGA

Koszty dotyczgce wydatkéw limitowanych wykaz jako odrebne wydatki w projekcie.

W przypadku wydatkéw objetych pomocg publiczng/de minimis kazdorazowo wybierz warto$¢ ,pomoc
publiczna” lub ,pomoc de minimis”.

Jesli uzytkownik odznaczyt, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej metodzie rozliczania, to pojawiajg sie w niej dodatkowe pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypetnienia

> Rodzaj lista wartosci Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztéw. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota ryczattowa,
ryczattu stawka jednostkowa i stawka ryczattowa.

» Wysokosc¢ liczba (2 miejsca | Wypetniane tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem ryczattu jest stawka jednostkowa.
stawki po przecinku) Pole domysinie uzupetniane wartoscig przypisang do ryczattu wybranego w polu ,Nazwa kosztu”. Mozesz

poprzez edycje pola ,Wysoko$¢ stawki jednostkowej” zmieni¢ wartos¢ w tym polu na okreslong przez
siebie.

> llosé stawek

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Wypetniane tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem ryczattu jest stawka jednostkowa. Wskaz zastosowang
ilos¢ stawek jednostkowych.

» Stawka
ryczattowa

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Wypetniane tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem ryczattu jest stawka ryczattowa. Wskaz procentowg
wysokos¢ ryczattu od podstawy ogdlnych kosztédw projektu (poza kosztami posrednimi).

33



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021

Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

wersja 1.25 13.08.2025 r.

Przyktad edycji pozycji budzetowej 0 uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra jest ryczattem typu stawka jednostkowa:

Nazwa

Zadanie 1. zad1

1. 1. PS5 stawka miesieczna 2023 - 3.182,00 EUR

@@ Uproszczona metoda rozliczania®

Wysokosc stawki
3182,00

Wydatki ogdtem Wydatki kwalifikowalne

3182,00

3 182,00

llos¢ stawek
1,00

Dofinansowanie

@ poba PozZYCE

Nazwa kosztu®
P55 stawka miesieczna 2023 - 3.182,00 EUR

Wartosc ogolem®
3182,00

Wydatki kwalifikowane®
3182,00

Dofinansowanie®

Limity
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Uwagal

» Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz wartos¢ stawka jednostkowa, to w polu Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy
ryczattow dla wartosci o rodzaju stawka jednostkowa (w ramach jednego zadania i realizatora mozesz dodac¢ wiecej niz jedng pozycje
budzetowg typu stawka jednostkowa o takiej samej nazwie ryczattu). Nastepnie, jesli wybierzesz w tym polu jakas wartosc¢ z listy, to pole
Wysokos¢ stawki uzupetni sie automatycznie o odpowiednig warto$¢ przypisang do wybranego ryczattu. Mozesz poprzez edycje pola
Wysokos¢ stawki zmieni¢ wartos¢ w tym polu na inng, okreslong przez siebie.

Po uzupetnieniu pola llosé stawek zostang takze automatycznie obliczone wartosci w polach Wartos¢ ogoétem i Wydatki kwalifikowalne
(jako iloczyn warto$ci z pol Wysokosé stawki i llos¢ stawek). W przypadku niedostepnosci wartosci stownikowych nie jest mozliwe dodanie
pozycji budzetowej typu stawka jednostkowa.

Przyktad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktora jest ryczattem typu stawka ryczattowa:

Wydatki ogdlem Whydatki kwalifikowalne Dofinansowanis

Zadanie 1. Zadanie A €@ DODA) POZYGIE

Rodza] ryzstt stawha nozatows

@@ Uproszczona metoda rozliczania*
stawka ryczattowa 5,00

MNazwa kosziu®

Wi ripsc ogddem” Whds B kwalifiowans”
0,00 0,00 Dofinansowanie®

LIrT'IItY ::“:_'-'ZEZF'EE':.F
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Uwagal

» Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz warto$¢ stawka ryczattowa, to w polu Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy
ryczattow dla wartosci o rodzaju stawka ryczattowa (w ramach jednego zadania i realizatora mozesz dodac¢ wiecej niz jedng pozycje
budzetowg typu stawka ryczattowa o takiej samej nazwie ryczattu). Nastepnie, jesli zostanie wybrana w tym polu jakas wartosc z listy, to pole
Stawka ryczaftowa uzupetni sie automatycznie o odpowiednig wartos¢ ryczattu. W przypadku niedostepnosci wartosci stownikowych nie
jest mozliwe dodanie pozycji budzetowej typu stawka ryczattowa.

» Wartosci w polach Wartosé ogéfem i Wydatki kwalifikowalne nie sg automatycznie obliczane, wylicz wiec te warto$ci z zastosowaniem
Stawki ryczattowej do odpowiedniej kategorii kosztéw bedacych podstawg obliczen. Wskaz odpowiednie wartosci w limitach.

Jesli pozycja budzetowa o uproszczonej metodzie rozliczania jest ryczattem typu kwota ryczattowa, to nalezy do niej przypisac jeden lub kilka
Wskaznikow kwoty ryczattowej. Aby doda¢ wskaznik kwoty ryczattowej wybierz w polu Rodzaj ryczattu wartos¢ Kwota ryczattowa. Wtedy
w ostatniej kolumnie pozycji budzetu pojawi sie ikona ,+”. Po kliknieciu na nig pojawi sie linia nowego wskaznika z polami Nazwa wskaznika

| Wartos¢ wskaznika, ktore nalezy uzupemic.

Przyktad edyciji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktora jest ryczattem typu kwota ryczaftowa:
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Zadanie 1. Zadanie A 150 000,00 140 000,00 80 000,00 ° DODA] POZYCE

1.1. 50 000,00 50 000,00 50 000,00 e T~ 4

@) DODAJ WSKAZNIK

. . Rodzaj ryczattu
@@ Uproszczona metoda rozliczania*

kwota ryczaitowa

Nazwa kosztu*

0 /500

Wartos< ogotem* Wydatki kwalifikowalne® Dofinansowanie*
50 000,00 50 000,00 50 000,00
Limity

1. 1. 1. Wskaznik

Nazwa wskainika* Wartos( wskainika*

Wskainik 99,50

Linie wskaznikow kwoty ryczattowej mozna zwija¢ i rozwijaé podobnie jak pozycje budzetowe.
Ikony w ostatniej kolumnie pozycji budzetowych i wskaznikéw kwot ryczattowych majg nastepujace przeznaczenie:

o € stuzy do usuwania linii,

A o stuzg do przestawiania kolejnosci linii w tabeli.
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Uwagal

» W ramach jednego zadania nie mozesz dodac kilku kwot ryczattowych dla danego realizatora z takimi samymi limitami (nie mozliwe bedzie
dodanie dwdch kwot np. bez wskazanego limitu, czy z takim samym limitem/kolekcjg limitéw).

Dokument zawiera btedy

Zadanie 1 - Pozycja 1.1 - W zadaniu nie mozna dodac kilku kwot ryczattowych dla danego realizatora z takimi samymi limitami.

Zadanie 1 - Pozycja 1.2 - W zadaniu nie mozna dodac kilku kwot ryczattowych dla danego realizatora z takimi samymi limitami.

Gdy w polu Rodzaj ryczaftu wybierzesz wartos¢ kwota ryczattowa, to w danym zadaniu nie mozesz utworzy¢ pozycji o innym rodzaju ryczattu
(réwniez w ramach innych realizatoréw).

Dokument zawiera btedy

Zadanie 1 - Jezeli w zadaniu istnieje pozycja budzetowa oznaczona jako kwota ryczattowa, to nie mogg w tym zadaniu istnie¢ pozycje innego typu niz kwota ryczattowa.

Powyzsze walidacje dziatajg zaréwno przy uzupetnianiu budzetu przez uzytkownika, jak i podczas importu danych z pliku.
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Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora lub Szukaj stuzy do wyswietlania w postaci rozwinietej tylko tych pozycji budzetowych,
ktore nalezg do wybranego podmiotu zdefiniowanego w Sekcji B. Aby wyszuka¢ po nazwie wnioskodawcy lub realizatora nalezy klikng¢ w pole
i wybra¢ albo wnioskodawce albo jednego z realizatoréw:

Szukaj po nazwie wnicskodawcy lub realizatora

Maj biznes Spzo. o

Stefan Nowak

Castaldi 54
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Wynik wyswietla sie w nastepujgcy sposob:

BUDZETPROIEKTU o# | PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSO

Szukaj

50000.00 50000.00 5000000 Qo T 4

@ DODA) WSKAZNIK

1.2. Pomoc 100 000,00 50 000,00 30 000,00 o 1~ &

Uwaga!
» Wypetnione pola linii budzetowych mozesz eksportowaé do plikow w formacie Excel. Réwnoczesnie odpowiednio wypetnione pliki excelowe

z wypetnionymi wartosciami linii budzetowych mozesz zatadowywac¢ do Sekcji E odpowiednich wnioskéw o dofinansowanie.
W tym celu przejdz do Sekcji E i jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom operacje Pobierz Budzet lub Wczytaj Budzet za pomoca

klikniecia na odpowiednie przyciski:
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EDYTUJ SEKQE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI] WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA | BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA  DODATKOWE INFORMACIE  ZARACZNIKI ) :,' o

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

datki ogélem datki kwalifikowalne Dofinansowanie
OF

Zadanie 1. Zadanie A 0.00 0,00

Wybor funkcji Pobierz Budzet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi odpowiadajgcymi wartosciom poszczegodlnych linii budzetowych. Po
utworzeniu plik ten mozesz zapisa¢ w dowolnym katalogu, a nastepnie podda¢ odpowiednim aktualizacjom, o ile nie jest naruszona jego struktura
odpowiadajgca strukturze pdl Sekcji E:
e zaktadka Budzet

o kolumna Liczba porzgdkowa

o kolumna Zadanie

o kolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia

o kolumna Kategoria kosztow

o kolumna Nazwa kosztow

o kolumna Rodzaj ryczattu

o kolumna Nazwa kosztu ryczafttu

o kolumna WysokoSc stawki

o kolumna llosc stawek

o kolumna Ogdétem dla stawki jednostkowej
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o kolumna Wartosc ogotem
o kolumna Wydatki kwalifikowalne
o kolumna Dofinansowanie
o kolumna Realizator
e zaktadka Limity
o kolumna Pozycja
o kolumna Limit
o zaktadka Wskazniki
o kolumna Pozycja
o kolumna Nazwa wskaznika

o kolumna Wartos$é

Wybdr funkcji Wezytaj Budzet otwiera okno, z ktérego mozna wybra¢ odpowiedni plik excelowy. Wersja jezykowa wczytywanego pliku Excel
z budzetem powinna by¢ zgodna z obecng wersjg jezykowg w aplikacji. Po wybraniu pliku, zawarte w nim wartosci sg sprawdzane pod katem

poprawnosci, a nastepnie przenoszone do odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegdlnych zadaniach.

Wybor pliku, ktory nie zawiera zadnych pozycji budzetu skutkuje zwrdceniem przez system komunikatu:

[R¥10)

Dokument zawiera btedy

I Budzet projektu musi zawierac przynajmniej jednag pozycje.
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Z kolei, gdy w wybranym pliku nie zostanie uzupetnione przynajmniej jedno z wymaganych pél, system wyswietli komunikat:

Dokument zawiera btedy

Nie wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.

W przypadku wystgpienia innych niezgodnosci w wybranym pliku (np. wprowadzenie wiekszej liczby znakéw w danym polu niz dopuszczalna w

aplikacji) na ekranie pojawi sie pojawi sie komunikat:

Dokument zawiera bledy

Mazwa kosziu przekracza maksymalng diugoss 500 znakdw.
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Uwagal
» Pamietaj, zeby przed ztozeniem wniosku uzupetni¢ pole ,Realizator” dla kazdej pozycji budzetowej niezaleznie od tego, czy robisz to

bezposrednio w aplikacji, czy poprzez wczytanie budzetu z pliku excelowego.

1.2.6. Sekcja F Podsumowanie budzetu

Jesli wybierzesz Sekcje F, wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji E, z tego wzgledu nie

edytowalna.

‘Szuksj po nazwie whioskedswcy lub realizatora

Podsumowanie budzetu

Wpdsisd ogem Wpdsisd knaifkowsine. Domnansowenie

Razem w prajskais

NIEE00 10280600 4100000
Razem resazywitole paniesions

100000.00 000000 3000000
Razeem ryozas

1ze0see 1ze0see 1 000.00
o5zl DerDatreanss - Razsm

1 450,00 101 450,00 4000000
Kosziy bezpotrednis - Udzis

EEEHEN BRI EEE
o5zl pasraans - Razsm

114500 114500 100000
Hasziy posrednis - Udzisl

ALY IR 243%

Kategorie kosztdw

Granty/ stypendia

Wrdsisd egiem Wrdsis EwaITEOWEInE. Dommanzoweme
Rezem

100 00000 2000000 3000000
v

2230% 15 7

wkiad rzeczowy

Wipdsisd ogem Wpdsisd knaifkowsine. Domnansowenie
Razsem
101 145,00 s 3100000
vz
= EEEEEN 7E80%

Sekcja ta skfada sie z paneli:

jest ona
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e Podsumowanie budzetu — dane odnoszgce sie do wszystkich pozycji budzetu
e Kategorie kosztéw — dane odnoszace sie tylko do pozycji budzetu, ktére przynalezg do okreslonej kategorii kosztow
e Limity — dane odnoszace sie tylko do tych pozycji budzetu, ktére podlegajg okreslonemu limitowi
Panel Podsumowanie budzetu zawiera nastepujgce pozycije:
e Razem w projekcie — suma wartosci wszystkich budzetéw zadan nalezgcych do danego projektu
e Razem rzeczywiscie poniesione — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu nie oznaczonych jako ryczatt nalezgcych do danego projektu

e Razem ryczaft — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu oznaczonych jako ryczatt nalezgcych do danego projektu

Koszty bezposrednie — Razem — suma wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu

Koszty bezposrednie — Udziaf — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach

projektu w wartosci Razem w projekcie

Koszty posrednie — Razem — suma warto$ci wszystkich zadan budzetu oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu

Koszty posrednie — Udziat — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu w

wartosci Razem w projekcie
Panele Kategorie kosztow i Limity zawierajg nastepujgce pozycje:
e Razem - suma wartosci wszystkich budzetéw zadan nalezgcych do danej kategorii kosztéw lub limitu

e Udziaf — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu nalezgcych do danej kategorii kosztow lub limitu w wartosci Razem w projekcie

Nazwy kategorii kosztow i limitdw pojawiajg sie w postaci szarej belki nad kazdg raportowang kategorig kosztow i/lub limitem.

Kazda z pozycji panelu zawiera nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
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Warto$¢ ogdétem liczba (2 Catkowita wartos¢ danej pozyciji.
miejsca po
przecinku)
Wydatki liczba (2 Wartos¢ danej pozycji odnoszgca sie jedynie do wydatkéw kwalifikowalnych.
kwalifikowalne miejsca po
przecinku)
Dofinansowanie liczba (2 Wartos¢ danej pozycji odnoszgca sie jedynie do dofinansowania.
miejsca po
przecinku)

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania podsumowania budzetu tylko tych pozycji budzetowych, ktore nalezg
do wybranego podmiotu zdefiniowanego w sekcji B. Jesli chcesz przefiltrowa¢ dane wybierz w tym polu albo wnioskodawce albo jednego
z realizatorow.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu, ale odnoszgce sie tylko do niego.

1.2.7. Sekcja G Zrédta finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione sg Sekcje B, D i E.
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Jesli wybierzesz do edycji Sekcje G, wyswietli sie nastepujacy ekran:

E O PROJEKCIE

WNIOSK

ODAWCAIR

ALIZATORZY ~ WSKAZNIK

PROJE

KTU

ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE B

UDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA /‘ ANALIZA RYZYKA

. OSKU O
- WAN
Zrodia finansowania

400,00 500,00
500,00 0.00
100,00 0,00
100,00 0,00
300,00 0,00

0,00 0.00

Opis pal, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji G nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposo6b wypetnienia
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Dofinansowanie liczba (2 Podaj wysoko$¢ wydatkow ogotem z tytutu dofinansowania.
/Wydatki ogétem miejsca po
przecinku)
Dofinansowanie / | liczba (2 Podaj wysoko$¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu dofinansowania.
Wydatki miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ rowna wartosci w polu Dofinansowanie /Wydatki ogotem.
kwalifikowalne przecinku)
Razem wktad liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkow ogotem z tytutu wktadu wiasnego.
wiasny/ Wydatki miejsca po
ogotem przecinku)
Razem wkitad liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkow kwalifikowalnych z tytutu wktadu wiasnego.
wiasny/ Wydatki miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinnaby¢ mniejsza lub réwna wartosci w polu Razem wktad wtasny/
kwalifikowalne przecinku) Wydatki ogétem.
Budzet panstwa / | liczba (2 Wpisz kwote wydatkéw ogétem z tytutu budzetu panstwa.
Wydatki ogotem miejsca po
przecinku)
Budzet panstwa / | liczba (2 Podaj wysoko$¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu budzetu panstwa.
Wydatki miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ mniejsza lub réwna wartosci w polu Budzet panstwa /
kwalifikowalne przecinku) Wydatki ogotem.
Budzet jednostek | liczba (2 Wpisz kwote wydatkéw ogétem z tytutu budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.
samorzadu miejsca po
terytorialnego/ przecinku)
Wydatki ogétem
Budzet jednostek | liczba (2 Podaj wysoko$¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego.
samorzadu miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢é mniejsza lub réwna wartosci w polu Budzet jednostek
terytorialnego/ przecinku) samorzadu terytorialnego/ Wydatki ogotem.
Wydatki
kwalifikowalne
Inne publiczne/ liczba (2 Wpisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu innych wydatkéw publicznych.
Wydatki ogotem miejsca po
przecinku)
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Inne publiczne/ liczba (2 Podaj wysoko$¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu innych wydatkéw publicznych.

Wydatki miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ mniejsza lub réwna wartosci w polu Inne publiczne/

kwalifikowalne przecinku) Wydatki ogotem.

Prywatne/ Wydatki | liczba (2 Wpisz kwote wydatkéw ogétem z tytutu wydatkdw prywatnych.

ogotem miejsca po
przecinku)

Prywatne/ Wydatki | liczba (2 Podaj wysoko$¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu wydatkow prywatnych.

kwalifikowalne miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinnaby¢ mniejsza lub réwna wartosci w polu Prywatne/ Wydatki
przecinku) ogotem.

Suma/ Wydatki liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkow ogotem.

ogotem miejsca po
przecinku)

Suma/ Wydatki liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkow kwalifikowalnych.

kwalifikowalne miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ mniejsza lub réwna wartosci w polu Suma/ Wydatki
przecinku) ogotem.

Uwaga!

» Suma Wydatkéw ogoéfem musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich Wydatkéw ogéfem zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

» Suma Wydatkow kwalifikowalnych musi sie zgadzac z sumg wszystkich Wydatkow kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji Razem

w projekcie panelu Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

» Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki ogéfem musi by¢ réwna wartosci w pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie w panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

» Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne musi by¢ rowna wartosci w pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie

w panelu Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji G.
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1.2.8. Sekcja H Analiza ryzyka

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje H, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

A ANALIZA RYZYHA / DODATKOWE INFORMACIE OSWIADCZENLA ZAEACINIK

Potencjat do realizacji projektu

Dogwizdezenis®
lata prakiyki

1374000

Opis sposcbu zarzadzania projektem®
méj sposab

10/ 4000

Opis widadu rzeczowego”

opis wkiadu

11/ 4000

Opis wiasnych Srodkow finansowych®
opis srodkdw

12/ 4000

Analiza ryzyka w projekcie

o Nie dotyczy*

Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Doswiadczenie tekstowe Opisz krotko swoje doswiadczenie w zwigzku z realizacjg podobnych projektéw. Wskaz czy projekt jest
zwigzany z innymi przedsiewzieciami dotyczgcymi ochrony srodowiska (niezaleznie od zrédet

51



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.25 13.08.2025 r.

finansowania i podmiotu realizujgcego) oraz czy analizowane projekty i ich rezultaty warunkujg sie
nawzajem.podobnymi projektami.

dotyczy

Opis sposobu tekstowe Opisz krotko jaki proponujesz sposob zarzgdzania projektem.

zarzadzania

projektem

Opis wktadu tekstowe W naborze nie przewiduje sie wkiadu rzeczowego, wpisz ,nie dotyczy”.

rzeczowego

Opis wtasnych tekstowe Wskaz i opisz krétko zrodta finansowania wktadu wtasnego. Opisz pochodzenie srodkow, wyjasnij czy

Srodkow sg to srodki wtasne, kredyty, pozyczki, ujecie w wieloletnim planie finansowym lub inne.

finansowych Ponadto nalezy przedstawi¢ zapewnienie, ze wnioskodawca przedtozy dokumenty potwierdzajgce
posiadanie srodkéw finansowych na realizacje projektu (promesa kredytowa, uchwata o wieloletnim
planie finansowym) najpdzniej przed dniem podpisania umowy o dofinansowaniu.

Analiza ryzyka zmienna Przeprowadzona analiza ryzyka powinna potwierdza¢ zasadnosc realizacji Twojego projektu.

w projekcie — nie logiczna

Jesli wskaznik Analizy ryzyka w projekcie Nie dotyczy zostanie zaznaczony, tabela listy ryzyk nie wyswietla sie. JeSli nie jest odznaczony, mozesz

przystgpi¢ do wypetniania tabeli ryzyk. Po kliknieciu na ikone ,+” na pasku Lista ryzyk wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do wyboru:
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Listaryzyk @

Szukaj

1.Ryzyko @

Opis zidentyfikowanego ryzyka*

Prawdopodobienstwo wystapienia®

Skutek wystapienia*

Mechanizmy zapobiegania*

Opis pal, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H nowego Whniosku o dofinansowanie w przypadku dotgczenia analizy ryzyka

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista ryzyk lista obiektow | Edytowalna tylko wtedy, jesli projekt podlega analizie ryzyka. Ryzyka dodaje sie poprzez
kliknigecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,,x” na tytule
poszczegolnego ryzyka. Wskaz najistotniejsze ryzyka bioragc pod uwage zakres projektu,
terminy realizacji, grupe docelowa czy cel.
> Opis tekstowe Opisz krotko zidentyfikowane ryzyko zwigzanego z realizacjg projektu - opdznienia lub utrudnienia
zidentyfikowanego w realizacji, ryzyka w zastosowanych rozwigzaniach w ramach wybranego wariantu realizacji
ryzyka projektu, itd.
» Prawdopodobienstwo | lista wartosci Wybierz z listy wartos¢ okreslajgcg stopien ryzyka.
wystgpienia
» Skutek wystgpienia lista wartoSci Wskaz z listy warto$¢ okreslajaca skutek, jaki niesie w sobie opisywane ryzyko.
» Mechanizmy tekstowe Opisz krotko mechanizmy kontrolne, ktére zamierzasz zastosowac, aby obnizy¢ opisywanie

zapobiegania

ryzyko.
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1.2.9. Sekcja | Dodatkowe informacje

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje |, wyswietli sie ekran z dodatkowymi polami. Zakres pol moze réznié sie w zaleznosci od naboru. Pola te mogg

by¢ polami tekstowymi, polami numerycznymi, datami, albo tez polami do wyboru, gdzie mozesz wybrac albo jedna, albo kilka wartosci z listy.

i & " " S ¢ - - Hia  BUDDE - = & " = . PP " AT AR '-""N'-‘--'-.'-.'_f. T " . . B -
nap @
@
L]
= o

5]
Sekcja ta ma posta¢ komponentow. Rodzaj pola Sposéb wypeknienia
Nazwa pola
[.1.1 Zgodno$¢ projektu z =zasadg | lista wyboru | Po zapoznaniu sie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasad rownosciowych w ramach
réwnosci kobiet i mezczyzn funduszy unijnych na lata 2021-2027 wskaz, czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci
kobiet i mezczyzn, czy jest w stosunku do niej neutralny albo ze nie jest z nig zgodny.
Przez zgodnos¢ z ww. zasadg nalezy rozumieC z jednej strony zaplanowanie takich
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dziatan w projekcie, ktore wptyng na wyrdwnywanie szans danej ptci bedgcej w
gorszym potfozeniu (o ile takie nierobwnosci zostaty zdiagnozowane w projekcie). Z
drugiej strony za$ stworzenie takich mechanizméw, aby na zadnym etapie wdrazania
projektu nie dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na ptec. Jesli
uzasadnisz, ze projekt nie bedzie uwzgledniat jakichkolwiek dziatan w zakresie
spetnienia ww. zasady, mozemy uznac projekt za neutralny. Dofinansowania nie moze
uzyskaé projekt niezgodny z ww. zasada.

[.1.2 Zgodnos¢ projektu z zasadg tekstowe
rownosci  kobiet i mezczyzn -
uzasadnienie

Wyjasnij, w jaki sposob projekt realizuje zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn albo
uzasadnij, dlaczego jest wobec niej neutralny. W szczegolno$ci:

o czy projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany na kazdym etapie
zgodnie z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn, a ww. zasada bedzie
przestrzegana w okresie trwatosci projektu (jesli dotyczy),

o czy dokonatas/es analizy projektu pod katem potencjalnego wptywu
finansowanych dziatan i ich efektéw na sytuacje kobiet i mezczyzn,

o jakie dziatania na rzecz wyrownywania szans kobiet i mezczyzn zaplanowano
w projekcie.

W przypadku neutralnosci projektu wobec ww. zasady szczegdétowo uzasadnij,
dlaczego projekt nie bedzie realizowat jakichkolwiek dziatah wptywajgcych na jej
spetnienie.

1.1.3 Zgodnos¢ z zasadg réwnosci szans | lista wyboru
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami

Po zapoznaniu sie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 wskaz, czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oso6b z niepetnosprawnosciami,
wybierajgc wtasciwg odpowiedz. Dofinansowania nie moze uzyskaé projekt niezgodny
Z ww. zasada.

1.1.4 Zgodnos¢ z zasadg réwnosci szans tekstowe
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami —
uzasadnienie

Wyjasnij:

e czy projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany zgodnie z zasadg réwnosci
szans i niedyskryminacji na kazdym etapie oraz w okresie trwatosci (jesli
dotyczy),

e czy wszystkie produkty/ustugi projektu sg /bedg dostepne dla wszystkich
uzytkownikow, w tym dla osd6b z niepetnosprawnosciami zgodnie ze
standardami dostepnosci adekwatnymi do zakresu realizowanego projektu (w
tym z koncepcjg uniwersalnego projektowania), bez jakiejkolwiek dyskryminaciji,
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e czy dokonatas/es analizy projektu pod katem potencjalnego wptywu
finansowanych dziatan i ich efektdw na sytuacje osob z niepetnosprawnosciami
lub innych oséb o cechach, ktére mogg stanowic przestanki dyskryminaciji.

Mozesz uznaé, ze produkty/ustugi, ktére nie majg bezposrednich uzytkownikdéw, sg
neutralne wobec ww. zasady. Uzasadnij, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego
produktu/ustugi, w tym brak jest mozliwosci spetnienia wszystkich standardéw
dostepnosci. W takim przypadku projekt moze zosta¢ uznany za zgodny z ww. zasadg

1.1.5 Zgodno$¢ z Konwencjg o Prawach | lista wyboru | Po zapoznaniu sie z wymogami Konwencji o Prawach Osob Niepetnosprawnych

Osob Niepetnosprawnych (KPON) sporzadzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., wskaz witasciwg
odpowiedz. Dofinansowania nie moze uzyskac projekt niezgodny z wymogami KPON.

1.1.6 Zgodnos¢ z Konwencjg o Prawach tekstowe Wyjasnij, czy zakres i sposob realizacji projektu jest zgodny z wymogami Konwencji o

Oso6b Niepetnosprawnych - Prawach OsoOb Niepetnosprawnych albo wyjasnij neutralnos¢ wymagan ww.

uzasadnienie dokumentu wobec zakresu i zawartosci projektu.

.1.7 Zgodnos¢ z Kartg Praw | listawyboru | Po zapoznaniu sie z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP), wskaz

Podstawowych Unii Europejskiej wlasciwg odpowiedz. Dofinansowania nie moze uzyska¢ projekt niezgodny z
postanowieniami KPP.

.L1.8 Zgodnos¢ =z Kartg Praw tekstowe Wyjasnij, czy projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany z poszanowaniem Karty

Podstawowych Unii Europejskiej — Praw Podstawowych Unii Europejskie;j.

uzasadnienie

1.2.1 DNSH tekstowe Ocena w oparciu o zasade ,nie czyn powaznych szkdéd” (DNSH) ma na celu

zidentyfikowanie dziatalnosci, ktére powodujg znaczgce szkody dla ktéregokolwiek z
celow $rodowiskowych wskazanych w art. 9 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2020/852. Dofinansowanie otrzymaé moga tylko takie
przedsiewziecia, ktére wptywajg na realizacje co najmniej jednego z tych celéw i nie
wyrzgdzajg znaczgcych szkéd dla zadnego z pozostatych celdw. Zasada DNSH
obowigzuje w catym cyklu zycia projektu. W ramach potwierdzenia spetnienia
przedmiotowej zasady zapoznaj sie z trescig dokumentu dostepnego stronie
www.rpo.wzp.pl pn. ,Ocena projektu programu FEPZ 2021-2027 pod katem zgodnosci
z zasadg DNSH” i zamieszczonymi w nim ustaleniami dotyczacymi Twojego typu
projektu.

Opisz, w jaki sposob projekt wplywa na realizacje co najmniej jednego z celéw
srodowiskowych, wskazanych w punktach od 1.2.2 do |.2.7, a nastepnie odpowiedz na
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pytania w nich zawarte odnoszgc sie do zapiséw zawartych w dokumencie ,Ocena
Ocena projektu programu FEPZ 2021-2027 pod katem zgodnosci z zasadg DNSH”

.2.2 DNSH - Cel $rodowiskowy
~Lagodzenie zmian klimatu”

tekstowe

Opisz, czy projekt nie wyrzadza powaznych szkdéd dla celu Srodowiskowego
,LJagodzenie zmian klimatu” zgodnie z zapisami art. 17 rozporzgdzenia (UE) nr
2020/852. Wyjasnij, czy dziatalno$¢ prowadzi¢ bedzie do znaczacej emisji gazow
cieplarnianych. Jesli tak, opisz potencjalne zagrozenia dla zgodnosci z celem, wskaz
Srodki zapobiegawcze i/lub tagodzgce wszelkie znaczgce szkody w odniesieniu do tego
celu.

.2.3 DNSH - ,Adaptacja do zmian
klimatu”

tekstowe

Opisz, czy projekt nie wyrzgdza powaznych szkdd dla celu sSrodowiskowego ,Adaptacja
do zmian klimatu” zgodnie z zapisami art. 17 rozporzadzenia (UE) nr 2020/852.
Wyjasnij, czy dziatalnos¢ prowadzi¢ bedzie do nasilenia niekorzystnych skutkow
obecnych i oczekiwanych, przysztych warunkoéw klimatycznych, wywieranych na te
dziatalnos¢ lub na ludzi, przyrode lub aktywa. Jesli tak, opisz potencjalne zagrozenia
dla zgodnosci z celem, wskaz s$rodki zapobiegawcze i/lub fagodzace wszelkie
znaczace szkody w odniesieniu do tego celu.

1.2.4 DNSH - ,Zrébwnowazone
wykorzystywanie i ochrona zasobdéw
wodnych i morskich”

tekstowe

Opisz, czy projekt nie wyrzadza powaznych szkdéd dla celu srodowiskowego
,<Zrownowazone wykorzystywanie i ochrona zasoboéw wodnych i morskich” zgodnie z
zapisami art. 17 rozporzgdzenia (UE) nr 2020/852. Wyjasnij, czy dziatalnos¢ szkodzic¢
bedzie dobremu stanowi lub dobremu potencjatowi ekologicznemu jednolitych czesci
wod, w tym wod powierzchniowych i wod podziemnych lub dobremu stanowi
Srodowiska wod morskich. Jesli tak, opisz potencjalne zagrozenia dla zgodnosci z
celem, wskaz srodki zapobiegawcze i/lub tagodzgce wszelkie znaczgce szkody w
odniesieniu do tego celu.

1.2.5 DNSH - ,Gospodarka o obiegu
zamknietym, w tym zapobieganie
powstawaniu odpadow i recykling”

tekstowe

Opisz, czy projekt nie wyrzadza powaznych szkdéd dla celu srodowiskowego
,Gospodarka o obiegu zamknietym, w tym zapobieganie powstawaniu odpaddw i
recykling” zgodnie z zapisami art. 17 rozporzgdzenia (UE) nr 2020/852. Wyjas$nij, czy
dziatalnos¢ prowadzi¢ bedzie do znaczgcego braku efektywnosci w wykorzystywaniu
materiatéw lub w bezposrednim lub posrednim wykorzystywaniu zasobdw naturalnych,
lub do znacznego zwiekszenia wytwarzania, spalania lub unieszkodliwiania odpadow,
lub jezeli dtugotrwate sktadowanie odpadow moze wyrzgdza¢ znaczgce i
dtugoterminowe szkody dla srodowiska. Jesli tak, opisz potencjalne zagrozenia dla
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zgodnosci z celem, wskaz srodki zapobiegawcze i/lub tagodzgce wszelkie znaczace
szkody w odniesieniu do tego celu.

1.2.6 DNSH - »Zapobieganie
zanieczyszczeniu i jego kontrola”

tekstowe

Opisz, czy projekt nie wyrzadza powaznych szkdéd dla celu $rodowiskowego
,<Zapobieganie zanieczyszczeniu i jego kontrola” zgodnie z zapisami art. 17
rozporzadzenia (UE) nr 2020/852. Wyjasnij, czy dziatalnos¢ prowadzi¢ bedzie do
znaczgcego wzrostu emisji zanieczyszczen do powietrza, wody lub ziemi w poréwnaniu
z sytuacjg sprzed rozpoczecia tej dziatalnosci. Jesli tak, opisz potencjalne zagrozenia
dla zgodnosci z celem, wskaz s$rodki zapobiegawcze i/lub fagodzace wszelkie
znaczace szkody w odniesieniu do tego celu.

1.2.7 DNSH — ,Ochrona i odbudowa
bior6znorodnosci i ekosystemow”

tekstowe

Opisz, czy projekt nie wyrzgdza powaznych szkod dla celu srodowiskowego ,,Ochrona
i odbudowa bioréznorodnosci i ekosystemdéw” zgodnie z zapisami art. 17
rozporzgdzenia (UE) nr 2020/852. Wyjasnij, czy dziatalnos¢ w znacznym stopniu
zaszkodzi dobremu stanowi i odpornosci ekosystemow lub bedzie szkodliwa dla stanu
zachowania siedlisk i gatunkéw, w tym objetych zakresem zainteresowania Unii. Jesli
tak, opisz potencjalne zagrozenia dla zgodnosci z celem, wskaz srodki zapobiegawcze
i/lub fagodzace wszelkie znaczgce szkody w odniesieniu do tego celu.

1.2.8 Zgodnos¢ z zasadag
zrébwnowazonego rozwoju — art. 9 ust. 4
Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060

tekstowe

Zasada zréwnowazonego rozwoju oznacza, ze rozwoj spoteczny i gospodarczy nie
moze pozostawacé w konflikcie z interesami ochrony srodowiska i tadu przestrzennego.
Projektowane dziatania muszg uwzglednia¢ potrzeby przysztych pokolen, dlatego nie
moga naruszac¢ rownowagi przyrodniczej i przestrzennej. Wszelkie dziatania muszg by¢
realizowane z uwzglednieniem potrzeb zachowania réznorodnosci biologicznej,
zrownowazonego podejscia do uzytkowania zasobow przyrody, przywrdcenia i
utrwalenia fadu przestrzennego oraz wymogow ochrony obszaréw cennych
przyrodniczo, w tym ich integralno$ci i spojnosci. Przestrzeganie zasady
zrownowazonego rozwoju obowigzuje w catym cyklu zycia projektu.

Opisz, w jaki sposob dziatania realizowane w projekcie przyczynig sie do spetienia
zasady zréwnowazonego rozwoju, tj. tgcznego wystgpienia 3 niniejszych czynnikéw
rozwoju: postepu spotecznego, wzrostu gospodarczego i poszanowania srodowiska.

.2.9 Zgodnos¢ z celami ONZ
dotyczgcymi zrbwnowazonego rozwoju

tekstowe

Opisz, w jaki sposob realizacja projektu wpisuje sie w odpowiednie cele ONZ okreslone
w dokumencie pn. ,Przeksztatcamy nasz swiat: Agenda na rzecz zrobwnowazonego
rozwoju 2030”, majgc na uwadze jego rodzaj i zakres.

58



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
wersja 1.25 13.08.2025 r.

( dokument zawiera 17 celdbw majgc na uwadze zakres/typ swojego projektu, uzasadnij
do ktérych z tych 17 celéw sie wpisuje).
Tre$¢ dokumentu dostepna jest na stronie www.gov.pl.

[.2.10 Zgodnos¢ projektu z celami tekstowe
Porozumienia Paryskiego

Opisz, w jaki sposéb zaplanowane dziatania w projekcie bedg wspiera¢ odpowiednie
dziatanie/dziatania, wskazane w art. 2 Porozumienia Paryskiego.

W zgodnosci z celami porozumienia paryskiego chodzi o wskazanie jak/ktére dziatania
w projekcie zostaty zaplanowane/uwzgledniajg wsparcie dla dgzenia do ograniczenia
emisji gazow cieplarnianych, wzmacniania adaptacyjnosci, odpornosci i wrazliwosci na
zmiany klimatu.

Tres¢ dokumentu dostepna jest na stronie https://isap.sejm.gov.pl. pn. ,Porozumienie
Paryskie do Ramowej konwencji Narodow Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu,
sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia 9 maja 1992 r., przyjete w Paryzu dnia 12 grudnia
2015r”

1.3.1 Zasadnosc realizacji projektu tekstowe Opisz zasadnos¢ realizacji projektu, w tym jego cele, ktére wynikajg z potrzeb
Whnioskodawcy i wskazanej w projekcie grupy docelowej. Wskaz produkty i rezultaty
projektu, korzysci spoteczne i ekonomiczne oraz beneficjentow koncowych.
Udowodnij, ze sposob zrealizowania projektu zapewnia najkorzystniejszg relacje
miedzy kwotg wsparcia, podejmowanymi dziataniami i osigganymi celami.
Przeprowadz analize jako$ciowg kosztéw i korzysci wykazujgc, ze projekt posiada
minimalny wymagany poziom efektywnosci spoteczno-gospodarczej. Analizy muszg
bra¢ pod uwage uwarunkowania ptyngce z otoczenia prawnego projektu.

l.4.1 Zdolnos¢ finansowa tekstowe Opisz w jaki sposéb zapewnisz srodki finansowe do utrzymania rezultatéw projektu w
okresie trwatosci (jesli dotyczy) oraz w jaki sposodb zagwarantujesz ewentualne
odtworzenie zuzytych elementédw wyposazenia (jesli dotyczy).

|.4.2 Zdolno$¢ operacyjna tekstowe Opisz zasoby techniczne, kadrowe i rzeczowe jakimi dysponujesz (i partner - jesli

dotyczy) w swojej organizacji, ktére umozliwig prawidtowg i terminowg realizacje
projektu zgodnie z jego celem oraz wdrozenie i utrzymanie projektu w okresie trwatoSci
(jesli dotyczy), w szczegoblnosci jego rezultatow.
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[.5.1 Zamowienia

tekstowe

Jesli do dnia ztozenia wniosku o dofinasowanie udzielitas/es zamowien w ramach
projektu, to podaj numer ogftoszenia o zamowieniu udzielonego do dnia ztozenia
wniosku o dofinasowanie (dotyczy publikacji w Biuletynie BZP, Dzienniku Urzedowym
UE lub w Bazie konkurencyjnosci). Jesli nie udzielitas/es zamodwien, wpisz ,nie
dotyczy’”.

1.2.10.Sekcja J Oswiadczenia

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje J, wyswietli sie ekran z oswiadczeniami, ktore zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym

do naboru, z ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta moze miec nastepujgca postac:
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NFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWGCA | REALIZATORD WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU ~ PODSUMCWANIE BUDZETU  ZRODLAFIMANSOWANIA  ANALIZARYZYKA — DODATKOWE INFORMAGJE — OSWIADCZENIA /' ZALACZNIK]

1. moZliwe odpowiedzi: Tak, Nie, Nie dotyczy*
0O Tak

Nie

[ON®;

Nie dotyczy

2. moZliwe odpowiedzi: Tak, Nig*

3. moZliwe odpowiedzi: Tak, Nie dotyczy*

4. moZliwe odpowiedzi: Nie, Nie datyczy*

= =
T

O O
0
=}
[}

W kazdym oswiadczeniu wnioskodawca powinien wybrac jedna z mozliwych opciji: Tak, Nie, Nie dotyczy. Niektore oswiadczenia prezentujg jedynie

dwie opcje. Nie mozna zapisa¢ sekcji bez zaznaczenia jednej z opciji.

1.2.11.Sekcja K Zatgczniki
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Jesli wybierzesz do edycji Sekcje K, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktére zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym

do naboru, z ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta moze miec nastepujgca postac:

¢ EBUDZETU ZRODEAFIMANSOWAMIA  AMALIZARYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE  OSWIADCZENIA — ZALACZNIKI f N:Déé?ji%ﬁ‘lgul':ﬁﬂﬁlg;b o

Zatgczniki

1. zalacznik*

PRZECIAGNI] ZAd ACZNIK LUB KLIKNL BY DODAC

2 zalacznik2*

PRZECIAGNI] ZAd ACZNIK LUB KLIKNL BY DODAC

3. zalacznik3*

PRZECIAGNI] ZAE ACZNIK LUB KLIKNL BY DODAC

Dane audytowe

|

Aby dodac¢ zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zatgcznik pod nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli sie standardowe okienko
Eksploratora plikow, z ktérego bedziesz mogt wybra¢ odpowiedni dokument:
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) Otwieranie

« = v '1 »  Wyniki wyszukiwania w folderze Pliki testowe

Organizuj =

B Pulpit © Wl Zalacznik_nr_7_do [SIWZ] Wzor_Umowy_PUEUP_v_3
@8 Recordings © #B 2 Zalgcznik_nr_7_do [SINE Wzor_Umowy_PUEUP v 3
BB Whiteboards

BB Zalacniki

- Pobrane

EW Pulpit

! Dokurnenty

& Obrazy

iim orP »

Na pierwszej wersji wniosku, dodany zatgcznik jest widoczny w polu pod nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku:
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Zatgczniki

1. zalacznik*

l Zatacznik_nr_7_do_ SIWZE_W=zor_ Umowy PUEUP_v_3.docx

PRZECIAGHMI ZAE ACZNIK LUB KLIKNLI BY DODAC

Natomiast na kolejnych wersjach wnioskow, dodany zatgcznik jest widoczny w polu pod nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku z przedrostkiem,

ktory okresla numer wersji wniosku, na ktorym pracujesz:

1. zalacznik®

JJ 2-Zatacznik_nr_7_do_SIWZ_Wzor_Umowy_ PUEUP_v_3 docx

PRZEGIAGNI) ZA ACZNIK LUB KLIKNLI BY DODAS

Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik i wybierz nowy plik. Wtedy ten nowy plik zastgpi poprzedni.

1.2.12.Sekcja L Informacje o wniosku o dofinansowanie
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Jesli wybierzesz do edycji Sekcje L, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

INFORMACIE O PROJEKCIE WNIDSKODAWCA | REALZATORZY  WSKAZNIKI PROJEKTU

ZADANIA

BUDZET PROJEKTU

PODSUMOWANIE BUDZETU

ZRODEA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE

OSWIADCZENIA  ZAEACZNIKI

INFORMACIE O WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Program

Fundusze Eurcpejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Dziatanie

Rozwdj regionalnego potencjaiu B+R

Numer wniosku

FEPD.01.01-2.00-0015/23

Data ztozenia wniosku

2023-01-18 12:00:02

Suma kontrolna

458TFFES393FAES3T1689BC50D28A518F

Priorytet

Badania i innowacje

Habdr

FEPD.01.01-£.00-006/23

Status wniosku

Przestany

Data ztozenia wersji

2023-01-18 12:00:02

W tej sekcji wyswietlajg sie wylgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o dofinansowanie.

Sekcja ta nie jest edytowalna.

Opis pdl Sekcji L Wniosku o dofinansowanie
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Program tekstowe Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Priorytet tekstowe Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Dziatanie tekstowe Dziatanie naboru, ktoremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Numer naboru tekstowe Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Numer wniosku tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie podczas operaciji przesytania go do
uprawnionej Instytuciji.

Status wniosku tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data zlozenia
whniosku

Data i godzina

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytucji (pierwszej wersji danego wniosku).

Data ztozenia
wersiji

Data i godzina

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytuciji.
Dla wnioskow o statusach W przygotowaniu, W poprawie oraz W korekcie prezentowana jest warto$¢

Brak. Wersje wnioskéw powstate wskutek korekty réwniez nie posiadajg daty ztozenia wersiji.

Suma kontrolna

Suma kontrolna

Wartos¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersiji

wniosku o dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania. Wnioski o statusach

W przygotowaniu, W poprawie oraz W korekcie nie posiadajg przypisanej sumy kontrolnej -

prezentowana jest wartos¢ Brak.

Termin poprawy
wniosku

Czas dd:gg:mm

Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie w statusach Do

poprawy i W poprawie.
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1.3. Usuniecie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do odpowiedniej instytucji, mozesz go usung¢ z aplikacji. Aby to zrobi¢, wejdz

na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usun:

Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przeslij

"~ Usun

I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji usuniecia wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usuniecie wniosku. Czy cheesz kontynuowad?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania wnioskéw o dofinansowanie.
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1.4. Przesylanie wniosku o dofinansowanie do instytucji

Przesytanie wniosku do instytucji jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem poprawnosci

(Instrukcja WOD2021 czes¢ ogdlna rozdziat VI.6.2.). Wtedy uprawniony uzytkownik powinien wejs¢ na liste wnioskow o dofinansowanie oraz na

Podglad wersji roboczej

menu odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Przeslij:

Edytuj

Przeslij

Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przestanie wniosku. Czy cheesz konfynuowac?
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Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przesfany. W Sekcji L pojawia sie takze informacja o numerze wniosku i sumie
kontrolnej, ktére sg nadawane automatycznie w momencie przesytania do odpowiedniej instytucji, a takze data ztozenia wniosku oraz data ztozenia

wersji wniosku. Zostaje takze utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

Uwagal
» W przypadku wniosku o statusie ,w przygotowaniu”, przy probie ztozenia wniosku system sprawdza czy nie uptynat juz termin zakonczenia
naboru, w ramach ktérego tworzony jest wniosek. Jesli termin zakonczenia naboru uptynagt to system blokuje mozliwos$¢ ztozenia wniosku.

» Jesli w Twojej organizacji Wielkos$¢ przedsiebiorstwa nie jest zawarta w wartosciach zdefiniowanych w naborze generowanego wniosku,

to wyswietli sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Nabdr przeznaczony jest dla innej wielkosci przedsiebiorstw, czy na pewno chcesz ztozy¢ wniosek o dofinansowanie?

NIE

1.5. Poprawienie wniosku

Whnioskodawca moze poprawi¢ wniosek w sytuacji, gdy instytucja odestata mu go do poprawy. Jest to rozpoznawalne po statusie wniosku:
- Do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany.

- W poprawie, w sytuacji, gdy zaczate$ juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestates ponownie do instytuciji.
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Jesli chcesz poprawi¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskow i wyszukaj wniosek o jednym z tych dwoch statusow. W menu tego

wniosku wybierz opcje Popraw:
PN OY
Podglad ostatniej wersji wniosku
Popraw
Zmiana terminu poprawy
Poréwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
| Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposob, jak w przypadku edycji wniosku:
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Poprawa wniosku o dofinansowanie - Projekt testowy

Autor wniosku: System Admin

EDYTL SENCIE POBIERZ WSZYETHD ‘GENERDWAME WHIOSKL DO PLIKL PDF SPRAWDZ POPRAWHOSC WHIDSKL

PEORMACIE DPROJENGE | WHIOSKODAWECA | REALZATORZY  WSRAZMIKIPROEKTU  ZADANIA  BUDZETPROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZROCLAFINANSCMIANIA  ANALZARYZYHA DODATHOWE INFORMACJE OSWMOCZENIA  ZALACZNIN i

Projekt

Ty projekius
okt bashowy

Oipic. projekhe:
wal

Dais razpoozgols mallzac)] projak it Dats zakofozenis reallzecll projektus

0250101 251231

Grupy docsiowss
Grupa tastowa
Obczar realtzeo)l projekius

Caly kraj

Delsdzing projekius

DChiona, IeQanaraca | Zownowaons wyirzysianie chezante: Matura 2000

Dane audytowe

Lista knmunikatow systemowych (17 1)

||

Uwaga!

» Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji, gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:
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Uzyty wzar wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Poprawianie z Twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone poprawki muszg by¢ jednak zgodne z zaleceniami,
ktére otrzymates od instytucji.

Uzasadnienie skierowania wniosku do poprawy jest widoczne na odpowiedniej wersji oficjalnej wniosku o dofinansowanie bgdz w oknie poprawy
wniosku w formie notatki wraz z mozliwo$cig pobrania zatgcznika (o ile zostat on dodany podczas kierowania wniosku do poprawy).

Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj status z Do poprawy na W poprawie. Zostaje rowniez utworzona
nowa wersja biezgca wniosku, na ktorej odktadane bedg dane audytowe.

Poprawiony wniosek musisz ponownie przestac do instytucji (zgodnie z punktem 1.4.).

Przestany wniosek zmienia status na W trakcie oceny, a na adres e-mail przypisany do Twojego profilu wystana zostaje wiadomosc¢ potwierdzajgca

ztozenie poprawionego wniosku do instytucji.

Uwagal
» Jesli termin wyznaczony na poprawe wniosku o dofinansowanie uptyngt, wniosek zmienia status z ,Do poprawy” lub ,W poprawie” na

,Niepoprawiony”. Woéwczas na adres e-mail przypisany do Twojego profilu zostaje wystana wiadomoS$c¢ informujgca o uptynieciu terminu

poprawy.
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Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

1.6. Anulowanie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do odpowiedniej instytucji, mozesz go anulowac. Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze

instytucja nie bedzie sie zajmowata dtuzej tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu odpowiedniego

wniosku wybierz opcje Anuluj wniosek:

Podglad ostatniej wersji wniosku

Poréwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

~ Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji anulowania wniosku:

Ostrzezenie

Anulowanie whiosku cznacza rezygnacie z ubiegania sie o dofinansowanie. Anulowania nie mozZna cofnad. Czy na pewno choesz anulowad wniosak?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.

NIE
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1.7. Utworzenie wniosku na podstawie innego wniosku

W sytuaciji, gdy zamierzasz ztozy¢ inny wniosek w naborze, mozesz utworzy¢ nowy wniosek na podstawie juz istniejgcego wniosku w tym
naborze. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Utwérz nowy wniosek

wykorzystujac istniejacy:.

Podglad ostatniej wersji wniosku
Porownywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Dalszy przebieg operacji przebiega tak, jak w punkcie 1.1 Tworzenie wniosku o dofinansowanie. Jedyna rdznica jest taka, ze pola wniosku sg
juz wypetnione w taki sam sposob jak na skopiowanym wniosku. Jesli nastgpita zmiana wzoru wniosku, to nowo utworzony wniosek jest juz
dostosowany do tej zmiany.
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1.8. Przypisanie wniosku do wspétpracownika

Jesli posiadasz do tego odpowiednie uprawnienie, mozesz przypisa¢ wspoétpracownika z Twojej organizacji do utworzonego przez Ciebie
wniosku. Mozesz przypisa¢ wspotpracownika do wniosku niezaleznie od jego statusu.
Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Udostepnij:

I Podglad ostatniej wersji wniosku

Podglad wersji roboczej

Przeslij

Popraw

Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
Anuluj wniosek

Udostepnij

System wyswietli okno, w ktérym mozesz przypisac, zmieni¢, usung¢ lub podejrze¢ osoby przypisane do danego wniosku:
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Przypisanie wspolpracownikéw do wniosku

Wybrani (0)

Szukaj

Dostepni (10)

Szukaj

+ system_admin@test pl- - Wnioskodawca (Edytor wszystkich + admin@test.pl - Wnioskodawca (Administrator)
Wnioskow)
+ testi@wnioskdoawca.pl

Jezeli wniosek ma nadany numer, wowczas Przypisanie wspofpracownikéw do wniosku prezentowany jest takze numer danego wniosku:
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Przypisanie wspdlpracownikow do wniosku FESW.01.08-1Z7.00-0087/24

| Wybrani (0)

| Szukaj

Dostepni (10)

Szukaj
+ system_admin@test pl- - Wnioskodawca (Edytor wszystkich + admin@test.pl - Wnioskodawca (Administrator)
wnioskow)
+ testi@wnioskdoawca.pl + test2@wnioskodawca.pl
|
Klikajgc —|— mozesz doda¢ dostepnych wspétpracownikow do listy wybranych, natomiast klikajgc X przesuniesz wspotpracownikdéw

z listy wybranych do dostepnych. Zatwierdz wybér przez wybor TAK. Pojawi sie komunikat:

Komunikat

Proces przypisania wspotpracownikéw do wniosku zostat zakoriczony pomyéinie
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I KOMUNIKATY SYSTEMOWE

W trakcie pracy z aplikacjg WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktorych praca systemu zostaje przerwana. Moze to mie¢ miejsce przy naruszeniu
zasad walidacji pdl, naruszeniu regut biznesowych, naruszeniu spojnosci danych albo tez w przypadku bteddéw technicznych (np. zwigzanych

z zaburzeniami funkcjonowania sieci).

2.1. WALIDACJA POL

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu nie sg wypetnione pola obowigzkowe, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Dokument zawiera btedy

Tytut projektu - To pole jest wymagane.
Opis projektu - To pole jest wymagane.

Grupy docelowe - To pole jest wymagane.

Kazde z wymienionych pdl jest wtedy zaznaczone na czerwono, na przyktad:

Tytut projektu*

Tytul projektu - To pole jest wymagane

Opis projektu®

Opis projektu - To pole jest wymagane
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Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to System zaznacza je na czerwono i wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Wartosc ogotem™®
Xyz

Wartosc ogdtem™ - Niepoprawnie wypetniono pole liczbowe

(5 Data zakonczenia

Oata zakenczenia - To po 2 |EEl Wy MaJane

(9 Godzina zakonczenia

o TR TS S S S e
200ZIN3 Z3aK0ONCZENIE - IG pOIE 251 Wy

2.2. REGULY BIZNESOWE

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos$ obiektu zostata naruszona reguta biznesowa, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Data zakonczenia

(3 2020-12-27

Data zakonczenia - Moment zakonczenia naboru nie moze by¢ wczesniejszy od
aktualnej daty i godziny

Godzina zakonczenia

@ 1611
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Przykfad: Komunikat o naruszeniu reguly biznesowej w przypadku niegodnosci statusow dwoch réznych obiektow

Dokument zawiera btedy

Komponent nie posiada statusu Zatwierdzony - RPDS.001.

Reguty biznesowe zaimplementowane w aplikacji WOD2021 mogg dotyczy¢ albo spojnosci danych obiektu, na ktérym jest przeprowadzana

operacja, albo tez warunkéw wykonania samej operaciji.

2.3. OSTRZEZENIA

Jesli uzytkownik uruchomit jakg$ operacje, ktora moze sie wigza¢ z utratg danych lub nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja wyswietla

ostrzezenie, na przyktad:

Przykiad: Ostrzezenie w przypadku zakornczenia edycji danych

Ostrzezenie

W przypadku zakonczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich ufracenie. Czy cheesz kontynuowac?
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Przykiad: Ostrzezenie w przypadku zmiany statusu obiektu

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przestanie wniosku. Czy choesz kontynuowac?

Przykfad: Ostrzezenie w przypadku anulowania wniosku

Ostrzezenie

Anulowanis wniosku oznacza rezygnacje = ubiegania sie o dofinansowsanie. Anulowania nie mozna cofnaé. Czy na pewno chessz anulowac wniosek?

2.4. KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW

W sytuacji, gdy zachodzg dziatania instytucjonalne zmieniajgce okolicznosci wypetniania wnioskoéw o dofinansowanie, wnioskodawcy, ktorych

dotyczg te zmiany otrzymujg specjalne komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym gdérnym rogu ekranu:
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4
Czas do korica: Wiadomosci systemowe ﬂ e 0

Odwotanie zmiany wzoru wniosku (2022-04-21) o
Uwaga! Zostata odwotana zmiana wzoru dla wniosku Test uzasadnienia', ktory...

A

Rozpoczecie zmiany wzoru wniosku (2022-04-20) Q
Uwaga! Rozpoczela sie zmiana wzoru wniosku do naboru: FEOP.07.00-12.00-011/22, ktéry...

I Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) 0 o
Uwaga! Termin poprawy wniosku numer FEQP.07.00-12.00-0001/22 zostat zmieniony na 24-0...

Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) '0
DODATRUVWE TNFURNTACIC TREACITTIRT NOFINAMNSOWANIE

Sg one w szczegdlnosci przesytane gdy:
o  Administrator rozpoczgt zmiane wzoru wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski wnioskodawcy bedgce w przygotowaniu lub
W poprawie.
o  Administrator ukonczyt lub wycofat sie ze zmiany wzoru wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski wnioskodawcy bedgce
w przygotowaniu lub w poprawie.
o  Administrator zmienit wzor wniosku na naborze, z ktdérego pochodzg wnioski wnioskodawcy bedgce w statusie Przestany, W trakcie oceny,
W korekcie, Do korekty, Do poprawy, Oceniony lub Niepoprawiony.

o Opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit go.

Kazdy z takich komunikatéw dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie. Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie petnej

jego tresci oraz wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:
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1
= Whioski o dofinansowanie Comdokoiasei 00 @ @ A& O 0

S

Profil. Organizacja Testowa

B Strona giowna < @ Obowigzkowa poprawa wniosku 2025-03-09 21-02:00

A Wybor apliaci Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Nabory Do czego stuzy ta aplikacja?

= Listanaborbw Aplikacja Wnioski o je jest c Sytemu g0 2021. Shuzy do aplikowania o i ze srodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do zlozenia wniosku o dofinansowanie jest ono niezbedne

oS Co chcesz zrobic¢?

= Zarzadzaj wnioskami Chee przegladad liste naboréw

Administracja
= Listarl

= Utworz rolg

= Listaprofii

= Utworz profil
= Lista organizacji

= Utwérz organizacie

DeKlaracja dostepnosei

1 H Deklaracja dostepnoici

m iczna
dla Funduszy Europejskich

Reeczpospoliea Polska

4
Zamkniecie tre$ci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatéw widniejgcy nad ikonkg dzwonka:

Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany rowniez poprzez klikniecie funkcji OK po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatow.
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Obowiazkowa poprawa wniosku (2023-09-15)
Uwaga! Wniosek numer FESW.01.01-12.00-0005/23 w ramach projektu test 15.09. termindw

wymaga poprawy. Masz na nig czas do 2023-09-15 23:59:59. Opis poprawy znajduje sie w
notatce dotaczone| do ostatnie] wersji wniosku.

PRZEKIERUJ OK
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Il ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI | ORGANIZACJAMI

Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta a takze edycji danych uzytkownika i zmiany profilu wykonuje sam zainteresowany
uzytkownik. Poza samg rejestracjg potrzebne sg niekiedy operacje na organizacjach, ktére sg potrzebne do zdefiniowania profilu uzytkownika

3.1. Rejestracja uzytkownika

Niezarejestrowany uzytkownik moze sie zarejestrowa¢ w Systemie klikajgc na ikonke E w prawym gornym rogu gtéwnej strony aplikacji
(wod.cst2021.gov.pl) i wybrac element Utwérz konto w WOD2021.:

= Zaloguj sie do WOD2021

B} Utwérz konto w WOD2021

Mozesz takze na stronie gtdwnej aplikacji wybra¢ Chce sie zarejestrowaé, aby wnioskowaé o dofinansowanie. W obu przypadkach wyswietli
sie nastepujgcy ekran:
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Rejestracja konta uzytkownika w WOD2021

Login

Imie

Mazwisko

Adres email

Darmysiny jezyk aplikacji
Polski

e Powodzenie! CLOUDFLARE
-_l'.'.'..n:'l:\.:
‘Waronk:

ZAPISZ ‘ AMULLL ‘

Upewnij sie, ze na stronie formularza w niebieskiej belce widzisz napis ,,Wnioski o dofinansowanie”. Rejestracja przy pomocy formularza

na stronie https://cst2021.qgov.pl/reqgistration nie zagwarantuje Ci dostepu do aplikacji WOD2021.

Jesli juz zarejestrowales sie na stronie https://cst2021.gov.pl/registration, przejdz na strone https://wod.cst2021.gov.pl/registration i

zarejestruj sie ponownie podajac te same dane.

Uwaga!
» Rejestracja jest mozliwa tylko wtedy, gdy system weryfikacji (Cloudflare) zakohczy proces pomysinie.
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» Login nie moze by¢ krotszy niz 6 znakow.

» Imie i Nazwisko nie mogg by¢ krotsze niz 3 znaki.

System potwierdza utworzenia konta za pomocg komunikatu:

Proces utwerzenia konta uzytkownika zostat zakonczony pomysinie.

Po wybraniu OK uzytkownik zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021. Na podany adres e-mail wysytana jest wiadomos$¢

powitalna:

S P

Szanowny Uzytkowniku,

Witaj w C5T2021!
Twdj login to: jkowalski

Link do utworzenia hasta otrzymasz w kolejnych emailach.

Szczegoty
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a nastepnie wiadomos¢ informujgca o aktywac;ji konta:

S

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Twoje konto jest juz aktywne.

—.

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

i wiadomosc¢ z linkiem do utworzenia hasta.
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S oo

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Kliknij w przycisk ponizej i utworz hasto:

UTWORZ HASLO

Szczegoty

Jesli przycisk Utworz hasto nie dziata, skopiuj link do okna przegladarki:
https://sso-pp.cst2021.gov.pl/changepassword?token=2%2FAINSFnbKZGrVmIOhIOhsxWmjEq9Ihedf17ZSUIHaks%3D

Waznel!
Link wygasnie: piatek, 21 stycznia 2022 10:12:04 CET.

Jesli to nie Ty wystales prosbe o nadanie hasta - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Kliknij na przycisk Utworz hasto zeby przejs¢ na ekran zmiany hasta:
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Zmiana hasta

Sita hasta

Hasto musi zawierad
Duze litery

Mate litery

ZInaki specjalne

£ sie 2 minimum 10 znakdvw

Hasdo nie made sie skiadat = kolejnych znakdw loginu

Hasfo musi sie rdinit od wszystkich hasef archiwalnych

Po wprowadzeniu odpowiedniego hasta i kliknieciu Zmien hasto pojawia sie komunikat:

Komunikat

Utworzytes hasto

Po wybraniu OK, zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021, a na podany podczas rejestracji adres e-mail wystana zostaje

wiadomos¢ z informacjg o poprawnym zresetowaniu hasta:
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Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca

S pog

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Twoje hasto zostato poprawnie zresetowane.

Po pierwszym zalogowaniu, aplikacja zaprasza uzytkownika do wyboru organizaciji:

Wybor organizacji

' Podmiot krajowy

Wybierz typ organizacji

Podmiot zagraniczny

Oscba fizyczna

Jesli wybierzesz opcje Podmiot krajowy, System najpierw zaprasza uzytkownika do wpisania numeru NIP:

91



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.25 13.08.2025 r.

Wybor organizacji
Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy

NIP

Po wpisaniu NIP i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wtasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest zapisana. Jesli nie

jest, aplikacja otwiera strone z danymi, ktore nalezy uzupemic:
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Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Pedmiot krajowy TYP ORGANIZAC]I

NIP
7616195113

0/25
DALE]

Nazwa organizacji
Forma prawna
Miejscowosc
Kod pocztowy

ore
Ulica (opcionalne)
Numer budynku

071
Numer lokalu (opcjonalne)

041
Forma wiasnosci
Wielkos¢ przedsiebiorstwa
Email
Numer telefonu

0/as

Strona WWW

ZAPISZ ANULY)
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu, zostaje dodany nowy podmiot krajowy. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto
nalezy do tej organizaciji.

Jesli wprowadzony NIP juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:

W systemie istnieje juz co najmniej jedna organizacja o tym numerze NIP. W kolejnym kroku wybierz organizacje, do ktorej chcesz dotaczyc, albo utwérz nowa.

Po kliknieciu OK, wyswietla sie ekran:

Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy TYP ORGANIZACH

MNIF
3033319991

Wybierz organizacje

W tym kroku masz mozliwos¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem NIP.
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Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacje. Po wybraniu organizacji i kliknieciu

na przycisk Zapisz, na ekranie wyswietla sie komunikat:

Dotaczytes do wybrane] organizadji. Prosimy cczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratara.

Na adres e-mail przypisany do Twojego profilu zostaje wystana wiadomos¢ z informacjg o Administratorze organizacji, do ktérej dotgczytes.
Natomiast Administrator organizacji otrzymuje wiadomos¢ z prosbg o aktywacje Twojego profilu.

Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny. Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez
Administratora Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony gtéwnej aplikacji.

Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:

< = Whioski o dofinansowanie Caasdokoicasesy 2301 @ @ @A O
12027 P
Strona Blowna
Twoj profil jest nieaktywny. Poczekaj na zaakceptowanie profilu przez administratora organizacii lub skontaktuj si¢ z nim

i
o
=4
g

Jesli chcesz stworzy¢ nowg organizacje o danym numerze NIP, to na ekranie Wyboér organizacji kliknij na polecenie Utworz organizacje. System
prezentuje formularz, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje dodany nowy podmiot krajowy

wraz z profilem danego uzytkownika.

95



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.25 13.08.2025 r.

Uwagal!
» Podczas zapisu danych system sprawdza czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze NIP i takiej samej nazwie — jesli okaze

sie, ze istnieje to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze NIP i nazwie juz istnieje w systemie.

Jesli wybierzesz opcje Osoba fizyczna, System bedzie tworzyt krajowy jednoosobowy podmiot gospodarczy. Na wstepie wyswietla nastepujgcy
ekran:

Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Osoba fizyczna

Typ identyfikatora
X

NIP

PESEL I

Po wybraniu typu identyfikatora, wpisaniu numeru i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wtasnie zarejestrowanego

uzytkownika juz jest zapisana. Jesli nie jest, aplikacja otwiera strone z danymi, ktére nalezy uzupetnic:
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Wybor organizacji
Wybrany typ organizacji: Osoba fizyczna

Typ identyfikatora

TYP ORGANIZAC)

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica (opcjonalne)

Numer budynku

Numer lokalu (opcjonalne)

Po wypetnieniu przez Ciebie pola Typ identyfikatora, wyswietla sie pod nim dodatkowe pole NIP albo PESEL, na przykfad:
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Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Osoba fizyczna

Typ identyfikatora
PESEL

PESEL

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica (opcionalne)

Numer budynku

Numer lokalu {opcionalne)

Po uzupetnieniu pdl i kliknieciu na przycisk Zapisz, System utworzy nowg osobe fizyczng. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto nalezy do
tej organizaciji.

Jesli wybierzesz opcje Podmiot zagraniczny, System wyswietli ekran, na ktérym uzytkownik uzupetnia numer zagraniczny:
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Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Pedmiot zagraniczny TYP ORGANIZACH

Numer zagraniczny

Po wpisaniu numeru zagranicznego i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wtasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest

zapisana. Jesli nie jest, aplikacja otwiera strone z danymi, ktére nalezy uzupetnié:
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Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmict zagraniczny TYP ORGANIZACH

MNumer zagraniczny

32323232
/35
DALE]
Nazwa organizacii
Kraj
Miejscowosc
0/30
Kod pocztowy
0/25
Ulica (opcionalne)
0/100
Numer budynku
0/10
Numer lokalu (cpcionalne)
0/10
Forma whasnosci
Wielkos¢ przedsiebiorstwa
Email
0/750
Numer telefonu
0/45

Strona WWW
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu zostaje dodany nowy podmiot zagraniczny. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje
konto nalezy do tej organizaciji.

Jesli wprowadzony numer zagraniczny juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:

W systemie istnieje juz co najmniej jedna organizacja o tym numerze zagranicznym. W kolejnym kroku wybierz organizadje, do ktérej chcesz dotaczyd, albo utworz

nowg.

Po kliknieciu OK, wyswietla sie ekran:

Wybar organizacji

Wybrany typ organizacji: Pedmiot zagraniczny TYP ORGANIZACH

UTWORZ ORGANIZAC]E

Numer zagraniczny
123456789

Wybierz organizacje

ZAPISZ

W tym kroku masz mozliwos¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem zagranicznym.
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Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacje. Po wybraniu organizacji i kliknieciu

na przycisk Zapisz, na ekranie wyswietla sie komunikat:

Dotaczytes do wybrane] organizadji. Prosimy cczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratara.

Na adres e-mail przypisany do Twojego profilu zostaje wystana wiadomo$¢ z informacjg o Administratorze organizacji, do ktorej dotgczytes.
Natomiast Administrator organizacji otrzymuje wiadomos¢ z prosbg o aktywacje Twojego profilu.

Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny. Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez
Administratora Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony gtéwnej aplikacji.

Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:

< = Whioski o dofinansowanie Caasdokoicasesy 2301 @ @ @A O
12027 P
Strona Blowna
Twoj profil jest nieaktywny. Poczekaj na zaakceptowanie profilu przez administratora organizacii lub skontaktuj si¢ z nim

i
o
=4
g

Jesli chcesz stworzy¢ nowg organizacje o danym numerze zagranicznym, to na ekranie Wybér organizacji kliknij na polecenie Utworz organizacje.
System prezentuje formularz, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje dodany nowy podmiot

zagraniczny wraz z profilem danego uzytkownika.
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Uwagal!
» Podczas zapisu danych system sprawdza, czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze zagranicznym i takiej samej nazwie

jesli okaze sie, ze istnieje to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze zagranicznym i nazwie juz

istnieje w systemie.

3.2. Tworzenie organizacji

Operacja tworzenia nowej organizacji jest potrzebna w sytuacji, gdy wnioskodawca juz zarejestrowat sie w co najmniej jednej organizaciji, ale chce
utworzy¢ takze profil z inng organizacjg. W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Utwoérz organizacje. Dodatkowo opcja
tworzenia nowej organizacji jest mozliwa z poziomu okna Zmien profil (opcja ta jest dostepna rowniez dla uzytkownikéw, ktérzy nie posiadajg

aktywnego profilu w ramach innej organizaciji).

Zmien profil

1. Organizacja testowa - test profil 0

2. Podmiot zagraniczny

3. Test

4. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego (IZ.00.RPDS) - Opiekun

5. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego (1Z.00.RPDS) - Administrator
6. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego (1Z.00.RPDS) - Oceniajacy
7.Test2

8. Organizacja testowa - Test Nazwa

3
| &+ Zarejestruj nows cﬁ‘?mzaqe wnioskodawcy ZAMKNI]
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Zaréwno po wybraniu funkcji Utwérz organizacje jak i Zarejestruj nowg organizacje wnioskodawcy wyswietla sie identyczny ekran wyboru
organizacji jak w przypadku rejestracji uzytkownika.

Dalszy proces przebiega w taki sam sposob jak przy tworzeniu organizacji w procesie rejestracji uzytkownika (por. 3.1).

Po utworzeniu nowej organizacji tworzy sie nowy profil uzytkownika. Jesli wybierzesz ten nowy profil i utworzysz nowy wniosek o dofinansowanie,

to wniosek ten bedzie automatycznie uzupetniony danymi organizacji jak w wybranym profilu.

3.3. Edycja organizacji

Jesli dane jednej z organizacji, do ktorej jeste$ przypisany w ramach jednego z aktywnych profili ulegty zmianie, potrzebna jest odpowiednia
aktualizacja. W celu wprowadzenia takiej aktualizacji, w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji. Wyswietli sie ekran

ze wszystkimi organizacjami, w ramach ktorych posiadasz aktywny profil (organizacje, w ktorych Twdj profil jest nieaktywny nie bedg prezentowane
na liscie):
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Lista organizacji
Liczba wynikéw: 7

Testowa Organizacja H Organizacja Testowa H

Nazwa Kraj Nazwa Kraj
Testowa Organizacja Brak Organizagia Testowa Polska

Email Miejscowosé Email Micjscowosc

test@restpl Warszawa (Warszawa (Warszawa (MAZOWIECKIE)) organizacja@restpl Warszawa (Warszawa (Warszawa (MAZOWIECKIE)))
Numer telefonu Strona WWW Numer telefonu Strona WWW

999999999 waw test 23412356712 www.strona.pl

Utworzyt Zmodyfikowat Utworzyl Zmodyfikowat

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego H Organizacja Testowa Testowa H

Nazwa Kraj Nazwa Kraj
Urzad Marszalkowski Wojewbdziwa Opolskiego Polska Moya Wegry

Email Miejscowosé Email Micjscowosé
22a@restpl Opole - mizsto (OPOLSKIE, Cpole, Opole) mail@server. Uglyshalun
Numer telefonu Strona WWW Numer telefonu Strona WWW
555444333 wr.ppp.pl 6666584848 Brak

Utworzyt Utworzyt Zmodyfikowat

Usun erganizacje

Pokaz szczegoty organizacji

Wtedy pojawia sie ekran edycji organizaciji:
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Edycja organizacji - Organizacja Testowa
‘ acji Poamist krajowy

voe irora.

Po dokonaniu aktualizacji w poszczegdélnych polach i kliknieciu na przycisk Zapisz, wyswietla sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operaciji:

Proces edycji organizacji zostat zakoriczony pomyéinie

oK
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3.4. Usuniecie organizaciji

Jesli chcesz usungc¢ jeden ze swoich profili zwigzanych z okreslong organizacjg, powinienes usungc te organizacje. Jest to jednak mozliwe tylko
wtedy, gdy nie istnieje Zzaden wniosek o dofinansowanie utworzony przez Ciebie o takim profilu (NB. taki wniosek mogt by¢ utworzony, ale potem

powinien zostac usuniety).

W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji, a nastepnie na liscie wyswietlonych organizacji wybierz opcje

Edytuj organizacje

Usun organizacje:

Usun organizacje

Pokaz szczegoly organizacdji

Wtedy wyswietla sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Usuniecie organizacji spowoduje usuniecie profilu uzytkownika zwigzanego z tg organizacja. Czy checesz kontynuowac?
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Potwierdzenie powoduje usuniecie organizacji oraz profilu zwigzanego z tg organizacja.

Uwaga!
» Jesli usuwasz organizacje, ktorej profilu aktualnie uzywasz, to aplikacja zamieni Ci profil biezgcy na inny.

» Jesli usuwasz jedyng organizacje jakg posiadasz, to aplikacja przeniesie Cie na ekran tworzenia organizacji jak przy rejestracji konta

uzytkownika (por. 3.2.).

3.5. Logowanie uzytkownika

Logowanie zarejestrowanego uzytkownika jest opisane w Instrukcji WOD2021 czesci ogolnej w rozdziale |.Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta o

dwotania.

3.6. Przypomnienie hasta

Zeby przypomnie¢ hasto, wybierz element Zaloguj sie lub kliknij na Mam juz konto i chce sie zalogowaé na stronie gtéwnej aplikacji WOD2021.
Nastepnie po przekierowaniu do ekranu logowania w aplikacji SZT2021, kliknij Przypomnij hasto. Wéwczas wyswietla sie ekran przypomnienia
hasta:
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Przypomnienie hasta

Na podany ponize] adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta

E-mail

PRZYPOMNL HASEO

W sytuaciji, gdy system rozpozna wiecej niz jedno konto przypisane do wprowadzonego adresu e-mail, dodatkowo wymagane bedzie podanie

nazwy uzytkownika (pole: Login).

Przyjpommnienie hasia

Na po-dany ponite| sdres e-mail Zostanée wyskany ink do ubworzerma nowego haska

I -me
Komponent_Blosifiest pl

g (Ol )
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Po kliknieciu na przycisk Przypomnij hasto, wyswietla sie komunikat:

Komunikat

Na ten e-mail w ciggu 10 minut otrzymasz link do zresetowania hasta

Na podany adres e-mail zostaje wystana wiadomos¢ z linkiem do zmiany hasta:

Sz

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Otrzymalismy prosbe o zmiane hasta w CST2021.

Kliknij w przycisk ponizej i zmien hasto:

ZMIEN HASLO

Szczegoty

Jesli przycisk Zmien hasto nie dziata, skopiuj link do okna przegladarki:
https://sso-pp.cst2021.gov.pl/changepassword?token=KR913g0OBxL7HhFpryARI3wWTzGhuDJ1fbS0s%2BBmp830%3D

Wazne!
Link wygasnie: czwartek, 20 stycznia 2022 12:07:03 CET.

Jesli to nie Ty wystales prosbe o zmiane hasta - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl
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Proces zmiany hasta odbywa sie w taki sam sposob jak w przypadku utworzenia nowego hasta podczas rejestracji nowego uzytkownika (rozdziat
3.1)).

3.7. Edycja danych uzytkownika

Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji swoich danych. W tym celu po zalogowaniu do SZT2021, kliknij na ikonke E w prawym gérnym rogu ekranu
aplikacji i wybierz opcje Edytuj profil:

Czag do kofica sesji: 20:56 ﬁ @ e {}

Zalogowany jako - System Admin
S Edytuj profi
(2] Wybierz kontekst pracy

> Wyloguj
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Wtedy wyswietli sie nastepujacy ekran:

DANE UZYTKOWNIKA
Moje dane
Login
Imieg MNazwisko
|dentyfikator
PESEL

Dala ostatniej akiualizacji Data rejesiracji

E-mail Domysiny jezyk aplikacji

Po wybraniu funkcji Aktualizuj, mozesz zmieni¢ Imie, Nazwisko, PESEL, domysiny jezyk aplikacji, a takze swoje hasto.
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Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

DANE UZYTKOWNIKA

Moje dane

Legin

Imie Nazwisko

System Admin
Identyfikator

PESEL

Data ostatnie] aktualizacji Data rejestracji

E-mail Domysiny jezyk aplikacji
Polski

ZMIEN SWOJE HASEO

Po wybraniu funkcji Zmien swoje hasto pojawia sie okno zmiany hasta, w ktérym zarejestrujesz nowe hasto.

ZAPISZ

ANULUJ
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Zmiana hasta
Stare hasto ©
MNowe hasto © Powtdrz hasto ®
Sita hasta

Hasto musi zawierac

Duze litery

Mate litery

Znaki specjalne

Liczby

Musi skdadac sie z minimum 10 znakdw

NMusi skiadac sie z maksymalnie 32 znakow

Hasto nie moze sie sktadac z kolejnych znakow loginu
Hasto musi sig réznié od wszystkich haset archiwalnych

ZAPISZ ANULLY

Po wprowadzeniu nowego hasta i kliknieciu na przycisk Zapisz, wyswietli sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operaciji:

Komunikat

Zmienite$ hasto
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3.8.

Zmiana biezacego profilu uzytkownika

Po zalogowaniu sie, otrzymasz automatycznie profil,, ktérego uzywates podczas ostatniego wylogowania.

G

B  Stronagiowna <

E . Wybar aplikacji

Mabory

= Lista naborow

Wnioski

= Zarzadzaj wnioskami

Administracja

= Lista ral

= Utworz rolg

= Lista profili

= Utworz profil
= Lista organizacji

= Utworz organizacje

Deklaracja dostepnosci

[ H Deklaracja dostepnoéci

=  Wnioski o dofinansowanie

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Casdoloicasesi 05 @ @ A O

Profil: Organizacja Testowa

Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o dofinansowanie ze Srodkow unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do zteZenia wniosku o dofinansowanie jest ono niezbedne.

Co chcesz zrobic¢?

Chce przegladac liste nabordw

Jesli jednak w trakcie sesji chcesz zmieni¢ swoj biezgcy profil, mozesz to zrobic, klikajagc menu w prawym gérnym rogu ekranu i wybierajgc

odpowiedni profil.
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Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca

Zmien profil

1. KR test

2. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego, IZ RPDS - kreisner

3. Organizacja do zgtoszenia SDUP-6 Q

4. Centrum Projektéw Polska Cyfrowa - Do testowania komponentéw

5. Urzad Marszatkowski Wojewdodztwa Swietokrzyskiego

&)+ Zarejestruj nowg organizacje wnioskodawcy m

Biezacy profil jest oznaczony za pomocg ikony G_ Na liscie dostepnych profili najpierw wyswietlana jest nazwa instytucji, ktérej dany profil dotyczy,

a nastepnie nazwa profilu (jesli zostata wprowadzona).

Po zmianie profilu pole Profil prezentuje informacje o nowo wybranym profilu uzytkownika. Proces ten nie wymaga ponownego logowania do

aplikaciji.
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